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1. INTRODUCCION

Hoy en dia los medios tecnoldgicos han invadido todos los aspectos de la
actividad humana. Los cambios vertiginosos que se estan produciendo en este campo
estan influyendo de una forma determinante en nuestro sistema educativo, abriendo
nuevos caminos en el campo de la educacion.

Los retos que la educacién tiene que dar para la incorporacion de las TIC deberia
basarse en una serie de premisas:

DESTREZAS: destrezas para la busqueda de informacién, su valoracioén, para su
seleccion, para su estructuracion, su integracion con el cuerpo de conocimientos y la
toma de decisiones.

SABERES: La sociedad al completo como depositadora del saber.

METODOLOGIA: Conformar el papel del profesor de acuerdo al reto exigencias y
requerimientos del contexto actual

COMUNICACION: Capacitar a los alumnos en el andlisis de los sistemas
comunicativos multimediales, la expresion y el desarrollo del pensamiento en
multiplicidad de lenguajes comunicativos.

VALORES: Compatibilizar o convivir con las diferencias entre los valores
escolares y los que son vigentes en el escenario tecnoldgico y social

ORGANIZACION: Integrar las tecnologias de la informaciéon y comunicacion en
los procesos organizativos y didacticos.

INTERACCION: Consolidacién de las comunidades educativas extendida, que
trasciende a los espacios y limitaciones temporales y de interaccion social de los
centros.

CONVIVENCIA: Potenciar los valores de convivencia en los nuevos ambitos de
produccién y discusion del saber.

COMPENSACION: Los centros como factor de igualdad en las posibilidades de
desarrollo social y personal

Hace muchos afios que nuestro centro, el CEIP PONS SOROLLA de Lerma,
viene realizando numerosas actuaciones encaminadas a la integracion de las TIC en
nuestro dia a dia. Desde el curso 2010-11 el centro lleva haciendo un incansable
esfuerzo en mantenernos lo mas actualizados y por ello elaboramos este plan para
aplicar las estrategias mas convenientes en nuestro ambito educativo.
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La revision de este plan durante el curso 2019-20, coincide con la finalizacion de
los antiguos certificados TIC para adaptarnos a la nueva certificacion CodiceTic.

“Las orientaciones de la Union Europea insisten en la necesidad de la adquisicion de las
competencias clave por parte de la ciudadania como condicidn indispensable para lograr que los
individuos alcancen un pleno desarrollo personal, social y profesional que se ajuste a las
demandas de un mundo globalizado y haga posible el desarrollo econdmico, vinculado al
conocimiento”. («Estrategia Europa 2020 »).

La puesta en practica de la “competencia digital” requiere que prestemos
atenciébn a numerosos aspectos: pedagdgicos, formativos, organizativos, de gestion de
recursos... Esto también justifica por si mismo la necesidad de elaborar un plan o
proyecto que, basado en los principios y objetivos preestablecidos en el Proyecto
Educativo del Centro, describa su integracién y desarrollo: “El Plan de Integracion de
las TIC en el Centro”.

El objetivo fundamental de este plan TIC es hacer que estas herramientas digitales
formen parte de nuestro trabajo de una forma normalizada. En definitiva, que se utilicen
las TIC en la actividad escolar y educativa y que esto contribuya a su mejor formacién
como alumnos y ciudadanos alcanzando la competencia del tratamiento de la
informacion y digital. Este plan recogerd las estrategias, las adaptaciones, la
organizacion de los recursos y los procesos de ensefianza aprendizaje, adaptandolos a
las caracteristicas del alumnado del CEIP PONS SOROLLA de Lerma.

Este documento supone un compromiso por parte de toda la comunidad
educativa. Cada uno en la medida de sus posibilidades y su nivel actual de formacion,
pero consideramos muy importante afrontarlo con espiritu de “trabajo en equipo” y
colaboracion.

Es fundamental que la integracion de las TIC en el aula llegue a todo el alumnado,
por lo que tendremos que habilitar los recursos y medios pertinentes para que los
mismos alcancen una competencia digital adecuada a su nivel. Nuestra obligacion como
docentes en educar para el mundo en el que van a vivir nuestros alumnos y eso implica
capacitarles para encontrar informacion, manejarla, contrastarla, elaborarla y sobre todo
ser criticos con los contenidos y las fuentes. En consecuencia, el proyecto debe ser un
instrumento de unidad y autonomia que adapte sus propuestas educativas a las
caracteristicas del contexto de forma coherente y, afectara a todos los ambitos del centro
y a toda la comunidad educativa.

Ademas, para que realmente se logre su propdsito, su elaboracion y puesta en
practica debe llevarse a cabo de manera sistemética y organizada a largo plazo. En cada
curso se iran concretando los diferentes objetivos y actuaciones relativas al Plan TIC y se
recogeran en la P.G.A. Se han de trazar tres lineas de trabajo que se interrelacionan y
gue competen:
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e Al alumnado, en cuanto al desarrollo de su competencia digital.

e Al profesorado en cuanto a su formacion, utilizacion e integracion curricular de las
TIC.

¢ A las familias a través de su participacion, seguimiento e implicacion en el proceso
educativo.

El presente Plan estd en continuo proceso de revision y se iran haciendo los
ajustes necesarios para mejorar y para adaptarnos a los cambios y avances que se
produzcan tanto en nuestra comunidad como en la sociedad en relacion con las TIC.

2. CONTEXTUALIZACION

El Colegio Publico Pons Sorolla es el tnico Centro de Educacién Infantil y Primaria
de Lerma. Esta situado a las afueras el pueblo, en la vega del rio Arlanza, a escasos
metros del IES Valle del Arlanza y cerca de la guarderia municipal.

Lerma es una localidad que da servicios publicos y privados a los pueblos de la
zona: centro médico, partido judicial, bancos y cajas, cuartel de la guardia civil, servicios
sociales, agentes forestales, comercio, mercado semanal,.. La poblacién se dedica
fundamentalmente al sector servicios. Se mantienen algunos habitantes dedicados a
agricultura de cereal y vifiedo y a la ganaderia. Hay un poligono industrial que da trabajo
en industria alimentaria, textil, canteras, aerogeneradores,...Todos los sectores no se
escapan a la crisis econdémica que estamos sufriendo habiendo aumentado el paro y la
precariedad en el trabajo.

Nuestro colegio es un centro con una disminucién de su matricula, la tendencia es
a que se quede un colegio de una linea en los proximos afios. La matricula es de 238
alumnos/as, aunque fluctda constantemente, debido fundamentalmente a la movilidad de
la poblacién extranjera (aprox. un 15% del total). El claustro de profesores de 25
maestros/as, es relativamente nuevo. En estos Ultimos afios se ha renovado
practicamente el 90% de la plantilla. Estos cambios hacen que la coordinacion entre los
equipos docentes y la realizacibn de actividades significativas y algunos proyectos
requiera de mas esfuerzo.

Nuestro colegio consta de dos edificios: un pequefo edificio de dos plantas en el
gue se imparte la E. Infantil y otro mucho mas grande, de tres plantas, para Primaria.
También existe un pabellon polideportivo (600 m2.), dos patios (1900 m2. cada uno), 2
pistas polideportivas (1600 m2.) y los correspondientes vestuarios.

Las aulas son suficientes para la matricula y poblacion de nuestra zona de
influencia. En nuestras instalaciones tenemos espacios disponibles para biblioteca,
laboratorio, Educaciéon musical, Aula de Informatica, tutorias, sala de medios
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audiovisuales y de psicomotricidad, asi como despachos para Direccion, Secretaria y
Sala de Profesores...

El centro cuenta con servicio de comedor y de transporte ya que da cobertura al
alumnado de localidades de la zona que van cerrando sus colegios. También acuden
nifos y niflas de pueblos cercanos que, aun teniendo escuelas unitarias, por diversas
razones familiares, eligen nuestro Centro.

AMBITO INTERNO

Desde hace bastantes afios que la integracion de las TIC en todos los ambitos de
nuestra comunidad educativa es una de nuestras prioridades y se han hecho grandes
esfuerzos para que sea una realidad tanto dentro como fuera del aula. Para ello se
vienen realizando numerosas acciones encaminadas a la integracion efectiva de las TIC
en nuestro centro:

e Se ha priorizado desde los diferentes equipos directivos la dotacion vy
mantenimiento de equipos tecnoldgicos: informaticos, electrénicos,... Contamos
con una numerosa dotacién: ordenadores torre, portétiles, miniportatiles, tablets,
armarios de carga, pizarras digitales interactivas, proyectores, routers,... Para
poder hacer un buen uso de ellos necesitamos establecer unos criterios claros en
cuanto a espacios, responsables, normas y posibilidades educativas.

e Son numerosos los epigrafes, referencias, objetivos y actuaciones referidas a las
TIC que figuran en los diferentes documentos del centro: PEC, DOC, PGA,
Programaciones, RRI ...

e Nuestra trayectoria formativa en TIC ha sido muy amplia: desde el afio 2000 se
han desarrollado diferentes cursos y seminarios que ofrecia el CFIE. Actualmente
el centro desarrolla una formacion de acogida y otra permanente de ambito interno
para el profesorado, ademas de las colaboraciones con los maestros TICA. El
centro mantiene formacién en el disefio de redes de aprendizaje cooperativo y la
exploracién de nuevas pedagogias como la autorregulaciéon y la gamificacion.

e En el horario de clase se ha establecido una sesiéon semanal para el trabajo de las
herramientas necesarias para la adquisicion de la competencia digital del
alumnado y el profesorado.

e Se ha consensuado en el claustro una programacion de contenidos para la
adquisiciéon de esta competencia a lo largo de las etapas de Ed Infantil y Primaria.

e En el curso 2008-09 se creo la figura del coordinador TIC encargada de dinamizar
su uso con fines educativos.

e En el curso 2012-13 se cred la Comision TIC encargada de proponer, planificar y
revisar las tareas y acciones que se derivan de la aplicacion del Plan TIC: tareas
de elaboracion, difusion y revision de documentos, tareas técnicas, organizativas y
dinamizadoras y formativas relacionadas con las TIC. Esta comision cada vez
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tiene menos horas de coordinacion y de atencion a las TIC relacionado con la
merma del alumnado y del profesorado consiguiente.

e Se mantiene la presencia del centro en mas espacios y aplicaciones virtuales:
web, blog, aula moodle,redes sociales, servidor de centro, libros digitales, prensa

e Desde el curso 2012, mantenemos el nivel 5 de excelencia.

e Desde el curso 2010-11 nuestro centro esta participando en la Estrategia RED XXI
para el alumnado de 5° y 6° con la finalidad fundamental de dotarnos de las
condiciones técnicas, metodoldgicas y organizativas que requiere la transicion
hacia la Sociedad Digital del Conocimiento.

e En el curso 2015-16 se da por finalizado la implantacién del Proyecto RED XXl y
comienza a funcionar el Plan Provincial de Apoyo de Integraciéon Curricular de las
TIC y RED XXI. Nuestro centro mantiene la Estrategia RED XXI como venia
haciendo en los ultimos afios.

e [Estos Ultimos afios se viene manteniendo sesiones con los maestros
colaboradores TICA que van ensefiando diferentes aplicaciones de motivacion
para trabajar en el aula.

e En el curso 2015-16 se elabora un borrador del Plan de Seguridad y Confianza
Digital al amparo de la ORDEN EDU/834/2015, de 2 de octubre. Anexo 7

AMBITO EXTERNO
LAS FAMILIAS

Manifiestan un creciente interés en todo lo relacionado con el uso de las TIC por
parte de sus hijos e hijas. Muchos de ellos se ven superados por los continuos cambios
tecnoldgicos y demandan asesoramiento y formacion en estos apartados. Casi todas las
familias tienen un ordenador o tablet en casa y cada vez estd mas generalizado que
dispongan de acceso a Internet de buena calidad, actualmente un 85%. Podriamos
afirmar que todas las familias disponen de un Smartphone de ultima generacion.

Desde el curso 2017 nos comunicamos con las familias con la app Remind de
formato gratuito que serd sustituida este curso por la herramienta Kaizala que ya hemos
empezado a utilizar en el claustro.

Las familias acuden a formaciones al centro impartidas por la Guardia Civil sobre
riesgos en internet y buenas practicas en la red, dentro del plan director y apoyada por el
AMPA del colegio.

ACCESO A INTERNET

No estamos condicionados por las limitaciones técnicas que podria suponer
pertenecer al ambito rural. En muchas partes de la localidad como el colegio se dispone
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de fibra para la conexion a internet. Y estamos a la espera de la nueva infraestructura de
comunicaciones.

OTRAS INSTALACIONES DEL ENTORNO:

Biblioteca Municipal de Lerma. Tienen varios ordenadores con acceso a internet y
se puede acceder por WIFI de forma gratuita todas las tardes de 17 a 20 horas.

Centro Arlanza. Aula educativa financiada por Caja Circulo y gestionada por
Céritas. Dispone de un aula de ordenadores donde los alumnos con menos
recursos o con dificultades de integracion pueden estudiar, hacer los trabajos y
realizar actividades ludico - formativas.

3. OBJETIVOS GENER ALES

3.1 REFERIDOS A LA INTEGRACION CURRICULAR

Formar al alumnado en la competencia digital para alcanzar las habilidades y
destrezas tecnoldgicas necesarias.

Acercar al alumnado las TIC de un modo seguro y responsable con el fin de
desarrollar el sentido critico hacia ellas.

Incorporar las TIC al trabajo escolar y en sus diversas posibilidades didacticas
para facilitar el aprendizaje significativo y favorecer el aprendizaje cooperativo y
social.

Disefiar unidades didacticas que incorporen el uso de medios tecnoldgicos para
favorecer el aprendizaje de los alumnos y alumnas. Preparar materiales para su
utilizacion con el alumnado.

Facilitar y potenciar la integracion del alumnado ACNEAE.

Familiarizar y concienciar a toda la comunidad educativa del nuevo modelo de
formacién: autbnomo y a distancia.

Conseguir la autonomia y competencia digital del alumnado en el uso de las
herramientas TICA

3.2 REFERIDOS A LAS INFRAESTRUCTURAS Y EQUIPAMIENTO

Elaborar protocolos de actuacion para garantizar el buen uso y el mantenimiento
de los equipamientos TIC del centro por parte de todos los miembros de la
comunidad educativa.

Gestionar y optimizar el uso de todos los espacios y recursos disponibles.
Documentar las infraestructuras y el equipamiento del centro.

Contemplar asignaciones presupuestarias destinadas al correcto mantenimiento
de las dotaciones existentes y de nuevas adquisiciones cuando sea necesario.
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3.3 REFERIDOS A LA FORMACION DEL PROFESORADO

e Continuar con la formacién orientada a mejorar y perfeccionar la competencia
digital del profesorado, facilitando las herramientas para que esta sea accesible,
funcional y en la linea pedagdgica del centro.

e Ajustar la formacion a las necesidades detectadas a partir de la memoria TIC,
valoraciones, encuestas y cuestionarios.

e Participar en iniciativas de formacién presencial y a distancia sobre el uso de las
TIC.

e Integrar, aplicar, fomentar y usar de forma innovadora las TICA en el marco de
desarrollo docente.

e Experimentar modelos de ensefianza alternativos basados en la utilizacion de las
TIC.

e Disefar, ayudados de medios tecnoldgicos, programas de apoyo al alumnado con
ACNEAE.

e Desarrollar modelos de evaluacion sobre:

Las competencias digitales
Herramientas de aprendizaje.
Andlisis de aprendizaje.
Organizacion.

34 REFERIDOS A LA COMUNICACION E INTERACCION
INSTITUCIONAL.

e Dinamizar el uso de los espacios online (Web, Blog, Aula virtual) la web del Centro
como medio de informacion y vehiculo de comunicacion entre todos los miembros
de la comunidad educativa.

e Establecer canales de informacion y comunicacion, ayudandonos de las
posibilidades que ofrecen las herramientas online (@mail, blog, redes sociales,
aula virtual, diarios digitales...) con otros centros e instituciones.

e Favorecer la formacion de las familias en el ambito de las TIC para facilitar el
acompafamiento de padres y madres en el aprendizaje de sus hijos y en el uso
seguro y responsable de las TIC.

e Establecer cauces de colaboracibn con otras instituciones y organismos,
especialmente del entorno, para la realizacion de proyectos comunes.

e Participar en programas propuestos por diferentes administraciones.
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35. REFERIDOS A LA GESTION Y ORGANIZACION DEL
CENTRO.

e Incorporar al maximo el uso de las TIC en la realizacion de las tareas generales
del  Centro: programaciones, memorias,  actividades,  coordinacion,
comunicaciones, organizacion, gestion administrativa...

e Promover y dinamizar el uso de las TIC como herramienta de trabajo en el
proceso de ensefianza-aprendizaje por todos los miembros de la comunidad
educativa.

e Unificar todos los documentos del centro, circulares y notas informativas con el
mismo formato.

e Garantizar y facilitar la accesibilidad a todos los servicios de internet para todos los
miembros de la comunidad educativa: wi-fi, claves, usuarios, correos, credenciales
del portal de educacion...

e Establecer y aplicar medidas de seguridad para garantizar la proteccion,
confidencialidad y seguridad de los datos académicos y educativos.

e COrientar y velar por el uso correcto y seguro de las TIC principalmente para el
alumnado.

e Poner en marcha iniciativas para la gestion de los residuos: almacenamiento y
reciclado del material electronico e informético obsoleto o deteriorado dentro del
proyecto de “Vida Saludable”. Gestionar la retirada de componentes deteriorados
de gran tamafio por la empresa de mantenimiento contratada o por el punto limpio
del ayuntamiento.

4, ESTRATEGIAS DE DESARROLLO, DINAMIZACION,
DIFUSION Y COORDINACION DEL PLAN TIC DEL
CENTRO.

41 COMISION TIC.

La integracion de las TIC en la educacion precisa de un equipo que dinamice,
asesore al profesorado y promueva la participacion en las nuevas vias y posibilidades
gue nos brindan estas tecnologias. La complejidad técnica y, fundamentalmente, el
asesoramiento pedagogico, aconsejan la existencia de un equipo TIC en el centro, que
irA aumentando sus responsabilidades a medida que el centro vaya progresando en las
dotaciones y uso de las TIC.

Es por esto que en nuestro centro hemos creado un Equipo TIC que estara
compuesto al menos por los siguientes miembros:

e un miembro del Equipo Directivo,
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el coordinador o la coordinadora TIC del Centro,

el coordinador o la coordinadora de la estrategia RED XXI,
el coordinador o la coordinadora de Formacion

los responsables de las salas de informatica

un maestro/a colaborador en Ed. Infantil

el responsable de la sala de Medios Audiovisuales (MAV).

Se intentard siempre que en este equipo haya representacion del profesorado de

Educacion Infantil y de los dos interniveles de Primaria. También puede darse la
circunstancia de que varios cargos recaigan sobre una misma persona.

Para dinamizar las actuaciones del equipo y gestionarlo de una forma agil, se crea

la Comision TIC formada por:

el miembro del equipo directivo,
el coordinador o la coordinadora TIC
el coordinador o coordinadora de Formacion.

El reparto de tareas lo realizara la comision entre los diferentes miembros del

Equipo TIC, evitando, de esta forma, su concentracion en la figura del coordinador TIC.
El equipo directivo ayudara en la organizacion general, distribuyendo las funciones entre
los miembros del claustro, liderando la elaboracion de los documentos necesarios,
realizando el control de inventario, y haciendo la contratacion y el seguimiento de los
servicios técnicos encargados de los arreglos.

Funciones de la Comision TIC

Elaborar difundir y revisar el Plan TIC de centro.

Definir y planificar las tareas y actuaciones a realizar anualmente del Plan TIC.
Organizar y gestionar los medios y recursos TIC del centro. Establecer protocolos
de funcionamiento, uso y mantenimiento y velar por su cumplimiento.

e Analizar y detectar las necesidades del profesorado y del centro relacionadas con

las TIC.

Realizar propuestas formativas con relacion a las TIC atendiendo a las
necesidades del profesorado y de centro detectadas.

Establecer y repartir las funciones, responsabilidades y tareas TIC de cada
miembro del claustro.

Plantear iniciativas para dinamizar y motivar la participacion activa del profesorado
en relacién al uso de las TIC.

Ofrecer ayuda y asesoramiento al profesorado que lo necesite ante las dudas o
dificultades que le pudieran surgir relacionadas con el uso y la préactica de las TIC.
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e Gestionar y establecer mecanismos de control y mantenimiento para dar solucién
a las incidencias que se puedan originar en el uso y funcionamiento de los
recursos TIC del centro.

e Administrar y dinamizar los diferentes entornos digitales: web, blog, aula virtual,
redes sociales... (ej.: secciones institucionales de la pagina web del colegio para
informar a las familias de circulares, becas y ayudas, agenda de actividades,
sugerencias,...)

Funciones del Coordinador TIC.

= Coordinar y dinamizar la integracion curricular de las Tecnologias de la
Informacién y la Comunicacién en el centro.

= Elaborar propuestas para la organizacion y gestion de los medios y recursos
tecnoldgicos del centro, asi como velar por su cumplimiento.

= Establecer los protocolos de uso de los espacios virtuales del centro: servidor,
documentos en red, web, aula virtual y bitacora.

» La supervision de la instalacion, configuracion y desinstalacion del software de
finalidad curricular, hasta 4° de E.P.O.

= Asesorar al profesorado sobre materiales curriculares en soportes multimedia, su
utilizacién y estrategia de incorporacién a la planificacion didactica.

» Realizar el analisis de necesidades del centro relacionadas con las Tecnologias de
la Informacion y la Comunicacion.

» Establecer las normas de uso para las salas de informatica y sala de medios
audiovisuales, explicando las mismas a los miembros del claustro.

= Coordinar el equipo TIC del centro, a fin de garantizar actuaciones coherentes y
poder incorporar y difundir iniciativas valiosas en la utilizacion didactica de las TIC.

= Colaborar con el CFIE de Burgos en la elaboracion de itinerarios formativos que
den respuesta a las necesidades del profesorado y del centro.

= Aquellas que le puedan ser encomendadas por el equipo directivo, relacionadas
con el cargo desempefado.

Funciones de la Comision Red XXI del Centro

= Estudiar los criterios organizativos de tipo tecnoldgico y educativo requeridos para
la implantacién de la Estrategia Red XXI en el centro, con el apoyo de las
comisiones provinciales y regionales.

= |Impulsar el desarrollo de acciones organizativas relativas a la utilizacion de los
equipos informéaticos del centro y de las redes del centro educativo.

= Recopilar y organizar la informacion relativa a la implantacién de la estrategia.

= Apoyar al profesorado en aspectos relativos a la organizacion tecnolégica y
educativa de la estrategia.

= Orientar al profesorado implicado para la incorporaciéon de la Estrategia RedXXI en
la programacion de aula.
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» Para hacer més operativo el trabajo de la comision, ésta podrd reunirse sin la
presencia del asesor de referencia del CFIE al que se le tendra informado
regularmente de los acuerdos tomados referentes a la organizacion.

Estara formada por un miembro del equipo directivo del centro, que la presidira; el
coordinador Estrategia Red XXI y el coordinador del 2° internivel de Educacion Primaria.

Funciones del Coordinador TICA - RED XXI.

= Dinamizar el uso adecuado de las TIC en 5° y 6° y la correcta aplicacion del
programa RED XXI.

= Actuar como intermediario entre los diferentes procedimientos para la resolucion
de los problemas de los equipos.

= Coordinar la formacion relacionada con el itinerario RED XXI del Centro.

= Supervisar la instalacion, configuracion y desinstalacion del software de finalidad
curricular en 5°y 6° de E.P.O.

= Supervisar la inclusion de las estrategias RED XXl en las programaciones
didacticas de Centro y su aplicacion al aula.

= Aguellas que le puedan ser encomendadas por el equipo directivo, relacionadas
con el cargo desempefiado.

Seria deseable que coincidiese con algun maestro del 2° Internivel.

Funciones de Responsables de espacios especificos y colaboradores.

= Mantenimiento béasico de los equipos: seguridad, actualizaciones, gestion de

claves, periféricos ...

Marcar el horario de uso a principio de curso.

Instalar el software necesario para el desarrollo de la actividad docente, bien por

iniciativa propia o a peticion motivada de algin miembro del claustro.

Recoger las incidencias siguiendo el protocolo establecido en el Plan TIC.

Colaborar con el profesorado, facilitando el uso de las herramientas tanto de

gestion, como educativas. Creacion de tutoriales, explicacion de las utilidades,...

= Aquellas que le puedan ser encomendadas por el equipo directivo, relacionadas
con el cargo desempefiado.

Funciones del resto del profesorado.

Se encargara de la supervision y mantenimiento de los equipos que tienen a su
cargo: ordenadores de aula, P.D.l. si la hubiese y cuantos elementos tecnol6gicos estén
inventariados en su aula de trabajo. De esta forma los tutores seran los responsables de
comprobar el estado de los equipos de sus diferentes aulas. Se asignara un responsable
al resto de espacios no especificos (aula de inglés, M.A.V, biblioteca, laboratorio, PT, AL,
compensatoria,...)
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Aquellos que ejerzan la labor de tutoria, tendréan también un papel importante en la
incorporacion del uso de las TIC en su grupo, la relacion con las familias y la toma de
conciencia por parte del alumnado de la necesidad de conservacion de los recursos. En
5° y 6° realizaran la asignacion inicial, registro de los miniportatiles al alumnado y
recogida al finalizar el curso.

A todo el profesorado se le facilitara la informacién necesaria y las claves
personales para el uso de los espacios virtuales del centro: servidor, aula virtual, blog,
web del colegio...

En caso de que hubiera alguna incidencia técnica en alguno de los elementos
asignados a su cargo seguiran el protocolo establecido en el presente Plan.

Criterios generales para la asignacion de los diferentes responsables
o coordinadores:

= Seran docentes con destino en el centro, preferentemente definitivos.

= Los propondra el director o directora, oido el claustro, a principio de curso.

El nombramiento sera renovable anualmente.

Tendra disponibilidad horaria para realizar las funciones que se le encomiendan.

Seran dinamizadores de la integracion de las TIC y revisaran periédicamente el

presente plan de actuacién para el centro. De forma general se realizard una

revisién al comienzo vy finalizacion del curso escolar, o cuando se produzca alguna

modificacion significativa de las condiciones contempladas.

= Recogeran en la PGA las actuaciones concretas, evaluandolas posteriormente en
la Memoria Final.

» Tendran capacitacion y conocimientos especificos de TIC para llevar a cabo las
funciones que se le asignan.

4.2 PROCESOS Y TEMPORALIZACION DEL PLAN TIC.

PROCESO ACTUACIONES TEMPORALIZACION
Elaboracién, difusion y aprobacién del “Plan TIC” Curso 2020
y Revision, difusién y aprobacion “Plan TIC” CADA ANO
Elaboracion,

difusion y Definicion de objetivos y actuaciones en la PGA

. . Al inicio de curso
revision del | para la implantacion del Plan.

Plan Supervision y actualizacion de datos. Al inicio de curso

Notificacién de las actuaciones a la Comunidad.
A lo largo del curso

educativa
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PROCESO ACTUACIONES TEMPORALIZACION

Coordinacion de las actuaciones de revision y
evaluacion.

En el 2° trimestre y al
finalizar el curso

Poner en marcha protocolos de actuacion en casos
de averias y necesidades de mantenimiento.

Cuando sea necesario

Valorar y contratar empresa de mantenimiento.

Final-inicio de curso

Instalacién y control de programas necesarios para
el desarrollo de las actuaciones recogidas en el

A lo largo del curso

Cuestiones
o Plan TIC.
técnicas . — . —
Supervisar incidencias técnicas. Controlar vy
gestionar averias y necesidades de mantenimiento | A lo largo del curso.
de la red y de los equipos.
Salas de informatica: Limpieza de equipos. Al finalizar el curso.
Actualizaciones y revision de equipos. Al inicio del curso.
Planificar y organizar el uso y horarios de espacios L
y org y P Al inicio de curso

y recursos TIC.
Actualizar inventarios y Stocks Inicio y final de curso
Actualizar recursos Bibliograficos ABBIES Todo el curso

Cuestiones

Diseflar y elaborar documentos que faciliten las
diferentes actuaciones del Plan: encuestas de
valoracion, autoevaluacion de competencia digital,
control del uso de las TIC, horarios...

organizativas

Al inicio de curso

Integrar las TIC en la actividad diaria del centro.
Revisar y actualizar documentacion y
Programaciones didacticas.

Durante el ano

Facilitar la integracion del profesorado. Plan de
acogida

Inicio de curso

Recoger las sugerencias y aportaciones de la
comunidad educativa e incorporarlas al Plan y
planificar su realizacion.

Durante el curso

Integrar las necesidades en el Plan de formacion de
centro. Propuesta, revision y planificacion.

Cuestiones
dinamizadoras

Inicio y final de curso.
Trimestralmente

Organizar sesiones informativas: intercambio de
informacion, recursos y experiencias...

Cuando sean
necesarias

Poner en marcha Planes de mejora que vayan
integrando las TIC en las tareas diarias.

Al inicio de curso
1r trimestre

Gestionar los entornos digitales: web de centro,
Aula virtual, Blog, Redes sociales...

Durante el curso
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43 DIFUSION Y DINAMIZACION DEL PLAN

El proceso para dinamizar y difundir nuestro Plan de integracion de las TIC en el
centro se desarrolla adoptando un conjunto de estrategias planificadas a partir de la
realidad del centro al inicio de cada curso.

Tiene como documento base de trabajo la PGA del curso anterior y la memoria de
evaluacion realizada al finalizar el curso por la Comision TIC que recoge las valoraciones
de todos los sectores implicados en las diferentes actuaciones que se han abordado
durante el curso.

La dinamica establecida para llevar a cabo todas las actuaciones segun el plan de
temporalizacion del aparatado anterior establece las bases para la difusion del Plan entre
profesores, personal no docente, alumnos y familias.

En todos los apartados de este documento se establecen los cauces de participacion
de cada sector en correspondencia a diferentes grados de implicacion:

o Para el profesorado: desde el afio en que se puso en marcha este Plan se ided
un Plan de Acogida para facilitar la incorporacion del profesorado dandoles a conocer la
organizacion y el funcionamiento del colegio, los diferentes Proyectos y Planes de centro.
Los dos primeros afios particip6é todo el claustro en ese Plan acogida, actualmente tan
solo lo realiza el profesorado de nueva incorporacion al centro de forma obligada y
profesorado del centro que quiera recordar o afianzar. Las modificaciones que pudiera
haber a lo largo del curso se notifican a todo el profesorado en las reuniones iniciales de
curso o bien en las sesiones de claustro para la aprobacion de la PGA, valoraciones
intermedias o0 memorias finales.

Este curso hemos realizado la autoevaluacibn SELFIE, a partir del cual se
adoptaran las medidas organizativas necesarias para ofrecer un asesoramiento continuo
a todos los docentes del centro y proponer planes de Formacion a medida con el objetivo
de conseguir motivar a todo el profesorado para impulsar el uso de los recursos TIC y al
mismo tiempo favorecer la implantacién del presente Plan.

Para el alumnado: el alumnado seguira las normas establecidas en el Titulo
VII, articulo 2 del RRI del centro, sobre los aspectos generales y los materiales comunes.
Ademas seguirdn aquellas normas especificas marcadas para el uso de los elementos
especificos: aulas de informética, pizarras digitales, minipc’s, ordenadores de aula...

El alumnado también ha realizado la autoevaluacion SELFIE.

Para las familias: la Educacion es una tarea compartida entre familias y
educadores, por tanto la linea de accion debe llevarse a cabo de manera conjunta. Se
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necesita que existan canales de comunicacion y coordinacion, que estimularan en el nifio
y la nifia la idea de que se encuentra en dos espacios diferentes pero complementarios.

La opinién de las familias es tenida en cuenta de manera continua para adoptar
medidas de correccidn en todos los procesos que se desarrollan en el centro.

Se facilita el acceso a todos los recursos del Centro impulsando si es necesario un
proceso de formacion e informacion continua para un mejor uso y conocimiento de los
recursos TIC: web de centro, aulas virtuales, redes, blog de centro... El Centro organiza
jornadas para que las familias conozcan los recursos TIC del Centro y planifica la
difusion de sus Planes impulsando la participacion de padres y madres en procesos de
comunicacion usando estos recursos. Se ofrece una formacion dirigida a las familias,
organizada tanto por la comunidad educativa como por otras instituciones en diferentes
modalidades: jornadas, talleres, cursos, orientaciones...

5. LINEAS DE ACTUACION EN LOS SIGUIENTES
AMBITOS:

5.1 INTEGRACION CURRICULAR DE LAS TIC.

Ser& responsabilidad de los equipos docentes reflejar en las concreciones curriculares
y las programaciones didacticas como se trabajard la competencia sobre el tratamiento
de la informacion y la competencia digital en sus diferentes niveles de intervencion. Para
ello podran tener el asesoramiento de los integrantes del equipo TIC del Centro. En
dichas programaciones se recogeran los recursos TIC utilizados para trabajar, reforzar o
ampliar los conceptos de las diferentes unidades en todas las areas del aprendizaje. Se
planifican progresivamente los estandares de aprendizaje de cada materia para alcanzar
una formacion global en la que los recursos TIC se conviertan en elementos auxiliares
imprescindibles para la consecucion de todas las competencias béasicas.

Las programaciones se iran revisando y actualizando periédicamente y siempre que
sea necesario adaptarlas a la legislatura vigente.

Con el fin de establecer vy reflejar en las programaciones el grado de integracion de
las TIC, se disefiard un documento para recoger las diferentes reflexiones de todo el
profesorado en lo que al uso que realizan de las TIC en su trabajo diario se refiere: tanto
en la gestion de programaciones, preparacion de actividades y documentacion como en
el proceso de ensefianza y aprendizaje. “Integracién curricular de las TIC”

Nuestro centro contempla la integracion planificada y estructurada de dispositivos
tecnologicos y aplicaciones didacticas para el acceso al aprendizaje del alumnado
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ACNEAE. recogidas en las programaciones didacticas, programaciones de aula y en el
Plan de atencion a la diversidad.

Desde el centro se desarrolla una “Programacion vertical” Anexo 2 para la adquisicion
de la formacion tedrica y practica necesaria para desarrollar al maximo la competencia
digital de nuestro alumnado durante las etapas de Educacion Infantil y Primaria, que se
llevara a cabo a partir de procesos secuenciados e integrados en las diferentes areas
curriculares complementandose entre si.

Se programan sesiones de informéatica semanales, vinculadas a la hora de
maemaéticas en las que se complementa el aprendizaje y perfeccionamiento en el uso y
manejo de los recursos TIC.

El alumnado incrementa este tiempo a lo largo de la jornada escolar en las diferentes
areas en funcion del libro digital que se esté utilizando y de los contenidos digitales
programados, asi como de las herramientas y programas digitales seleccionados.

La programacion se revisa periédicamente para que esoS conocimientos previos
puedan garantizar la adquisicion de las herramientas necesarias para el desarrollo de la
competencia digital. También se organizaran talleres formativos e informativos, se llevan
a cabo el plan de prevencion de riesgos de internet y el plan de seguridad y confianza
digital.

Algunos apartados que consideramos comunes a todos los niveles y que hemos
querido recoger en el presente plan serian:

METODOLOGIA

Trabajar con el ordenador supone una preparacion y una planificacion. En las
programaciones se tendran en cuenta las siguientes consideraciones:

A) Tipos de espacios y agrupamientos.

En funcion del espacio y los recursos se pueden distinguir los siguientes
agrupamientos:

e Trabajo en gran grupo. Explicaciones para todo el grupo-clase. Se daran en las
explicaciones y correcciones en la P.D.I, cuando comencemos a trabajar con los
equipos,...

e Trabajo en pequefos grupos: Este tipo de agrupamientos se podra realizar para
hacer trabajos cooperativos en el aula de informatica o con los miniordenadores o
con las tablets. Desde el curso 2017 se trabaja el aprendizaje cooperativo, ya ya
estan las estructuras disefiadas en el aula para trabajar en pequefios grupos.
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e Trabajo por parejas. Cuando asi lo recomiende la programacion. Se buscara la
cooperacion, la integracion y el reparto de tareas.

e Trabajo individual. Se asignaran tareas individuales a realizar.

e Rincén del ordenador. Espacio especifico de las aulas de infantil en el que se
puede trabajar individualmente o por parejas.

B) Antes de utilizar los equipos- Planificar la actividad

e Seleccionar los programas o recursos que se van a utilizar.
e Prever las actividades a realizar.

e Planificar el nUmero de sesiones y cOmo se van a organizar.
e Contenidos a trabajar en los ordenadores o tablets.

C) Cuando se trabaja con el equipo

e Presencia directa del profesor/a.
e Mayor control de la actividad cuanto mas pequefios sean los alumnos.
e Favorecer la autonomia e incrementar su competencia digital.

e En las primeras sesiones invertir tiempo en dominar las tareas técnicas basicas
para el uso: encender, apagar, tapar, cuidar, usb, escritorio, programas que se van
a usar, recursos office en linea...

e Dejarles siempre lo mas claro posible lo que pretendemos y qué es lo que van a
realizar.

e Acostumbrarles desde el principio a respetar el material

D) Después del trabajo

e Recogery ordenar el aula al finalizar.
e Dejar tiempo para solucionar dudas.

e Realizar alguna anotacion: qué hemos hecho, aspectos interesantes,
modificaciones para la préxima sesion o para el pr6ximo curso, problemas que
han surgido, comentarios,...
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CONTENIDOS A TRABAJAR

El Real Decreto por el que se establecen las ensefilanzas minimas
correspondientes a la Educacion Obligatoria sitla por primera vez la competencia
digital entre las ocho competencias basicas que debe haber desarrollado un joven o una
joven al finalizar la ensefianza obligatoria para poder lograr su realizacion personal,
ejercer la ciudadania activa, incorporarse a la vida adulta de manera satisfactoria y ser
capaz de desarrollar un aprendizaje permanente a lo largo de la vida.

Siguiendo las recomendaciones de la Comision Europea, el Anexo | del Real
Decreto dedica un apartado especifico a los aprendizajes relacionados con el
tratamiento de la informacién y la competencia digital. Los curriculos que a partir de estas
ensefianzas minimas establezcan las administraciones educativas autonémicas y los
proyectos educativos y programaciones didacticas que elaboren los centros deberan
orientarse a facilitar la adquisicion efectiva de estas competencias por los alumnos/as.

Asi citando textualmente: “Esta competencia consiste en disponer de habilidades para
buscar, obtener, procesar y comunicar informacion, y para transformarla en conocimiento.
Incorpora diferentes habilidades, que van desde el acceso a la informacion hasta su transmision
en distintos soportes una vez tratada, incluyendo la utilizacion de las tecnologias de la
informacion y la comunicacion como elemento esencial para informarse, aprender y comunicarse”

“Esta asociada con la busqueda, seleccion, registro y tratamiento o andlisis de la informacion,
utilizando técnicas y estrategias diversas para acceder a ella segun la fuente a la que se acuda y el
soporte que se utilice (oral, impreso, audiovisual, digital o multimedia). Requiere el dominio de
lenguajes especificos bdsicos (textual, numérico, iconico, visual, grdfico y sonoro) y de sus pautas
de decodificacion y transferencia, asi como aplicar en distintas situaciones y contextos el
conocimiento de los diferentes tipos de informacion, sus fuentes, sus posibilidades y su
localizacion, asi como los lenguajes y soportes mds frecuentes en los que ésta suele expresarse.”

Nuestro centro ha elaborado una Programacion Vertical que intenta secuenciar los
contenidos a trabajar para la adquisicion de esta competencia. Aunque nos esta
sirviendo de guia, nos hemos propuesto, ir revisandola con ayuda del documento:
"Indicadores/ descriptores de competencias para el tratamiento de la informacién y la
comunicacion y competencia digital” elaborado por L. Miguel Villalain Santamaria, con la
intencidén de adaptarla a las nuevas pautas legislativas y a las necesidades formativas.

Para llevar cabo esta programacién se establece un horario especifico semanal de
trabajo en las aulas principalmente o la sala de informatica para todas las clases desde
infantil hasta 6° de EPO. En la sesién de informética semanal se trabajan diferentes
programas con contenidos de diferentes areas, trabajos de investigacion, procesadores
de texto, presentaciones, aplicaciones y se dinamiza también a través del aula virtual,
compartiendo contenidos y enlaces de interés sobre contenidos trabajados en el aula.
En las aulas se dispone de medios para que el alumnado pueda practicar y
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complementar el desarrollo de su competencia digital. Dentro de las programaciones de
aula se prevén actividades en las que se requiere el uso de los recursos TIC.

52 INFRAESTRUCTURA'Y EQUIPAMIENTO.

El centro dispone de conexion a internet por fibra de telefonica, a la espera de la
nueva infraestructura de escuelas conectadas. Tenemos varios puntos wifi para repartir
la sefial entre los dos edificios y las diferentes plantas. En el caso de 5° y 6° disponen de
Su propia red por aula.

Tenemos un servidor interno NAS desde el que se controlan los diferentes perfiles
(profesorado, alumnado, escaner) y esta organizada toda la infraestructura del colegio.
Se realizan copias de Seguridad semanales del servidor central en un disco duro
externo.

Los diferentes materiales y recursos estan organizados por niveles y areas en los
diferentes servidores, aulas virtuales... de forma que nos permite recoger y compartir
trabajos y experiencias. En los niveles de 5° y 6°, la responsabilidad del cuidado de los
miniordenadores sera del alumno al que se le asigna el equipo a principio de curso, para
ello seguirdn las normas recogidas en la Solicitud de Uso Privativo RED XXI. Y en el
“Titulo VII, art. 3 del RRI”.

Para organizar los recursos didacticos y toda la documentacion de manera que sea
accesible para toda la comunidad educativa disponemos de:

e Servidor de centro al que se accede desde todos los equipos del centro.
¢ Aula virtual moodle: profesorado, infantil, y por niveles en primaria
e Tres unidades de red: X./ profesorado , Z./ alumnado , W./ escaner

Nuestro centro dispone de cuatro aulas digitales en las clases de 5° y 6°. También
cuenta con una importante dotacion de equipos informaticos: todas las aulas del edificio
de primaria cuentan con una PDI y un portétil. En el edificio de infantil hay una PDI y un
portatil en la Biblioteca y un portatil para cada tutoria. El centro dispone de un cafién
movil y de proyectores en las dos salas de informatica, la sala de inglés y la sala de
medios audiovisuales.

El colegio cuenta con aproximadamente ,iniportatiles y tablets para que el alumnado
pueda desarrollar sus actividades dentro del centro: 5° y 6° los minipcs de Red XXI para
cada alumno, también el alumnado de 3° y 4° cuenta con el uso individual de
mimiportatiles. Un armario movil con 24 tablets de uso comun de las aulas de primaria, 1
sala de informatica con equipos de sobremesa obsoletos que apenas se utilizan,
rincones del ordenador en las aulas de infantil.
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Habitualmente en el colegio se van desarrollando Planes de mejora y realizando
seminarios y cursos para el profesorado sobre el uso de las TIC. Se han realizado
experiencias con Jclic, PDI, web de centro, Herramientas 2.0, software libre, Linux,
plataformas digitales, Blogs, redes sociales, apps, moodle. De la participacion activa en
todos ellos hemos desarrollado y recopilado recursos muy variados para trabajar con el
alumnado y seguimos trabajando en la misma linea para ampliarlos y mejorarlos siempre
gue sea posible.

Para comunicaciones internas y con otras instituciones se usa el e-mail de forma
habitual. En la web del centro recogemos la informacion relevante y actualizada a nivel
institucional. Como herramientas para la comunicacion e interaccion entre la Comunidad
educativa disponemos de diferentes y variadas vias: app Remind, web y mail de centro,
aula moodle, redes sociales. Todas ellas nos permiten mantener la comunicacion entre
el profesorado, el alumnado, las familias y las instituciones con las que interacciona
nuestra comunidad. A lo largo de este curso se prevé el cambio a la app Kaizala de
comunicacién con las familias, que ya esta en periodo de prueba con el profesorado.

Todos los afios se asignard una partida econdmica para la creacién de un stock de
complementos TIC (memorias usb, auriculares, ratones, almohadillas, altavoces) para
poder ir reponiendo aquellos que estén estropeados. También se realizara un estudio y
valoracion con una propuesta final de inversion en nuevos equipos o material TIC para
seguir adaptando nuestros recursos a los avances tecnoldgicos del momento.

Se han elaborado documentos de registro y gestion de las infraestructuras y
equipamientos custodiados en la Secretaria del Centro.

. ELABORACION, REVISION Y
D MENT INFORMACION E RE E ! .

OCU o = ClONQU coG ACTUALIZACION
INVENTARIOS | Todo el material que se encuentre en el espacio | Los tutores de cada aula.
(EXCEL) correspondiente incluidos los proyectores, pantallas | Los responsables de cada uno

interactivas, ordenadores de aula y demas componentes | de los espacios del centro.
informétigos o0 audiovisuales instaladgs. Este documento | ~on 1a supervisién del E.D. y
se cumplimentara de todos los espacios del Centro. coordinador TIC.
INVENTARIO Los elementos TIC que no tengan asignado un lugar | Equipo TIC de Centro.
ESPECIFICO fijo.
TIC
(EXCEL)
INVENTARIO Dotaciones no fijas de la estrategia RED XXI. Coordinador RED XXI y equipo
DOTACION Se cumplimenta con la ayuda de la aplicacién facilitada | de Tercer Ciclo de EPO.
RED XXI por la Direccion Provincial.
DISTRIBUCIO Informacién sobre la redes de Centro. Cableado, puntos | Servicio técnico, con las
N DE LA RED | wifi, routers, lineas ADSL. claves aportaciones del E.D. vy
DE CENTRO coordinador TIC.
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ELABORACION, REVISION Y

DOCUMENTO INFORMACION QUE RECOGE ACTUALIZACION
SEGURIDAD: Informacién sobre los nombres de usuario y contrasefia | Guardadas y custodiadas por el
CUENTAS, de los equipos, aplicaciones, espacios virtuales, cuentas | E.D. y cada miembro en su
CLAVES Y | de correo,... ambito de aplicacion
USUARIOS
(Word)

AUTORIZACIO | Autorizacion del uso de imagen. E.D al realizar la matricula.
NES Y OTROS | Autorizaciones uso privativo Tutores al principio de curso.
DOCUMENTO | gpcyestas: profesorado, alumnado y familias (sondeos, | El Equipo TIC.

S. autoevaluaciones, valoraciones...) Guardadas en secretaria.
REGISTRO DE | Datos de los equipos, afio de compra, garantia... Equipo TIC

EQUIPOS

TUTORIALES Pasos para la realizacion de diferentes actuaciones y | Equipo TIC
procesos TIC para facilitar el trabajo del profesorado.

Estos documentos se actualizaran periédicamente, como minimo al principio y
final de curso. Se haran las modificaciones cuando se consideren necesarias. Asi
mismo, se elaboraran nuevos documentos siempre que estos ayuden y faciliten tareas
organizativas de gestion, formacion, organizacion...

En el documento que se registren los equipos del centro se haran constar las
fechas de compra y el periodo de garantia.

También se recopilaran y archivardn los manuales de cada modelo de equipo
adquirido por el Centro. El responsable de recoger esta informacién y catalogarla sera el
equipo TIC.

REGIMEN DE UTILIZACION
DE ESPACIOS Y RECURSOS

Para el mantenimiento y uso adecuado de los recursos y espacios de los que
disponemos se deben establecer unas normas comunes. El Centro cuenta con mas de
portatiles,P.D.l, proyectores, tablets y muchos otros componentes distribuidos por los
diferentes espacios del colegio. Por ello se considera necesario la elaboracion de unas
normas comunes.

AULA DE INFORMATICA

Se seguira la normativa marcada en el RRI. Titulo VII. Articulo 1. Aspectos
generales sobre espacios comunes

e Se respetara la asignacion de espacios comunes Yy los horarios fijados

anualmente.
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e Todos estos espacios son de libre utilizacion en los horarios no asignados a los
grupos-clase. Para facilitar la organizacién de los mismos se solicitara su uso al
responsable o se anotard el mismo en el estadillo correspondiente.

e Cada profesor/a se responsabilizard siempre de su grupo de alumnos cuando
hagan uso de los lugares comunes, dejando los materiales empleados en el lugar
gue les corresponde.

e EI AMPA, Ayuntamiento... podran realizar actividades extraescolares utilizando las
dependencias del propio Centro previa comunicacion por escrito a la Direccion,
responsabilizandose del cuidado de las dependencias y materiales del Centro
utilizados, asi como de los posibles accidentes de las personas que participen en
dicha actividad.

AULAS DIGITALES — RED XXI

La Consejeria de Educacién de la Junta de Castilla y Ledn, en el marco del Plan
Director de las TIC en el ambito educativo ha disefiado y puesto en marcha la Estrategia
de Red de Escuelas Digitales de Castilla y Ledn Siglo XXI (RED XXI) en el curso 2010-11

Dentro de las lineas estratégicas de Red XXI esta la dotacidon de recursos, y en
concreto el equipamiento para habilitar aulas digitales y dotacion de miniportatiles a
alumnos. Asi pues el Aula Digital queda equipada con una PDI, armario de carga con
punto de acceso wifi, cafidn, ordenador del profesorado, minipc para el alumnado,
cargadores de baterias y el cableado correspondiente.

Los equipos de los alumnos

Adjudicacién al alumnado

La implantacion del Programa RED XXI supone que el alumnado de 5° y 6° de Ed.
Primaria recibe un miniportatil con unas caracteristicas técnicas definidas. En el primer
trimestre de este curso 2015-16 fueron robados del centro, siendo sustituidos por otros
enviados desde la Direccién Provincial de Educacion de Burgos. El descenso en la
matricula del alunado, la inquietud y reposicién de los nuevos materiales consiguen que
el centro haya organizado el uso de miniportéatiles desde 3° de primaria

El equipo forma parte de la dotacién del Centro y no es propiedad del alumno. En
caso de que le sea autorizado el uso privativo durante el curso académico debera
reintegrarlo al Centro al finalizar el mismo.

Documentacion de control.

Al comienzo de curso se registraran los miniportatiles con ayuda de la aplicaciéon
REGISTRO RED XXI facilitada por la Direccion Provincial. De esta forma quedaran
recogidos en un mismo documento los alumnos, la marca y modelo del ordenador, el
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nombre del equipo, el nUmero de serie y el alumno al que se le entrega. Este documento
se actualizara cada curso académico. Este control afectara también a los portatiles para
uso del profesorado en el aula, asi como al resto de la dotacién del programa.

Cada miniportatil estara identificado exteriormente mediante una pegatina al
efecto, tanto en la carcasa como en el maletin; en la que figurard como minimo el
nombre del equipo, del alumno y del centro.

Se informara al profesorado nuevo de estas actuaciones de principio de curso.

Proceso de enfrega

El uso en el Centro comenzara en el momento que termine la asignacion de los equipos
a las diferentes aulas y alumnos/as y una vez completados los siguientes pasos previos:

e Presentacion de la Estrategia RED XXI en el aula y normas basicas de
funcionamiento referentes al uso en el aula y de carga de las baterias. Se
entregara a los alumnos una guia breve de mantenimiento del miniportatil.

e Sesiones de familiarizacion con el minipc. Caracteristicas fisicas y tecnolégicas.

e Cada uno de los alumnos implicados en el programa deberan cumplimentar un
“Compromiso de Buen Uso” — Anexo 1- en el que se comprometen a cumplir las
normas recogidas en el RRI, dando el visto bueno sus familias.

Otros componentes del aula digital

Ademas de los equipos de asignacién
individual para cada uno de los alumnos,
el aula estd dotada de los siguientes
componentes con el fin de convertirla en
un entorno de aprendizaje digital:

Pizarra Digital Interactiva: compuesta de un portétil, un proyector y una pantalla tactil
resistiva. Incluidas cajas de conexion, soporte y altavoces.

Un armario de carga: con una triple funcion:
e La carga de los minipc de los alumnos.

e La custodia de los mismos. Los armarios permaneceran cerrados, cuando los
equipos no estén en uso.

e Alojar el router wifi de la red del aula.

Todos los equipos del aula compartiran una misma red WIFI y un mismo software de
gestion (gestor de aula). Para la instalacion en red de todos los elementos se seguiran
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las directrices marcadas cada curso por el area de programas de la Direccién Provincial
de Burgos.

Todos estos elementos estaran inventariados como material del aula (evitando su
desplazamiento), garantizando su uso por todo el profesorado implicado en la realizacion
del programa RED XXI, con los respectivos grupos.

La llave del armario de carga, el mando del proyector y el puntero de la PDI se
encontraran guardados en el primer cajon de la mesa del maestro/a.

El portétil del aula, junto con sus cables, se guardara en el armario.

Actuacion ante averias y roturas

Cuando se produzcan problemas o desperfectos en el hardware o software de las
dotaciones del programa RED XXI, el/la tutor/a de cada grupo deberd comunicarselo al
Coordinador RED XXI para seguir los protocolos internos y externos marcados:

e Problemas de hardware: comunicacioén al servicio técnico a través de las vias
facilitadas: teléfono o @mail.

e Desconfiguracion del software o de la red: comunicacion de la incidencia para su
arreglo por parte del técnico contratado por el centro o del personal de apoyo de la
Direccion Provincial.

e Robo: comunicacién al director/a, previa presentacion de denuncia ante los
Cuerpos de Seguridad, desde donde se comunicara al responsable de la
Direccién Provincial.

El Coordinador RED XXI en el Centro se ayudara del programa de registro y control
de incidencias facilitado por la Direccion Provincial. También, dejar4 constancia por
escrito en Secretaria, en el cuaderno de control de incidencias TICs.

Proceso de recogqgida del Aula Digital

Al finalizar el curso escolar corresponde al tutor de cada nivel llevar a cabo el
proceso de recogida del Aula Digital.

Se recogeran los minipc del alumnado tras haber realizado una sesion de limpieza
guedando libre de contenido y restos de datos del alumno usuario del curso actual. Se
recogeran las fundas y cargadores en el supuesto de haber tenido uso privativo.

El armario de carga recogera en su interior todo el material inventariado (minipc,
ordenador del profesor altavoces, cables, cargadores, fundas, ratén...). Todas las
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incidencias detectadas quedaran recogidas en el inventario correspondiente que se
encuentra anexo a la puerta del armario.

Los armarios desconectados de la red quedardn custodiados en la sala de
informatica de la 22 planta, cerrados con llave. Las llaves se guardaran en secretaria.

Normas de uso de los diferentes elementos

El armario de carga.

» Las ruedas del carro deben estar con el dispositivo de frenado activado de manera
gue no pueda desplazarse y tensar los cables de conexion.

» No utilizar el carro para colocar libros o elementos pesados.

> Extraer las llaves de la puerta de acceso trasera una vez cerrada ya que por su
posicion pueden romperse dentro de las cerraduras dificultando su apertura
posterior.

» Es conveniente no enchufar los armarios con todos los minipc en el interior ya que
se pueden producir sobrecargas. Por tanto, es importante tener enchufado el
armario antes de ir colocando los minipc en disposicion de carga.

» Para evitar que los minipc estén en situacion de carga un tiempo excesivo o para
preservar sus baterias, se puede colocar un enchufe temporizador en el conector
de la red eléctrica de manera que después de un tiempo prudencial se cierre la
conexion del armario.

» Al finalizar el curso se guardara en la sala de informatica de la 22 planta. Las llaves
se custodiaran en secretaria.

La pantalla interactiva.

» Se ha elaborado un tutorial para facilitar el uso por parte de la comunidad
educativa, ubicado junto con el resto de elementos.

> Si la pizarra es tactil (Smart), debe utilizarse solamente con los dedos o
preferiblemente con los marcadores (emuladores) propios de la marca.

» Nunca deben utilizarse marcadores tradicionales o cualquier elemento que marque
o raye.

» No desplazar la pantalla una vez instalada, especialmente en el periodo de
garantia, puesto que supone la pérdida de la misma.

> Su limpieza se realizara con un pafio suave. En caso necesario se puede recurrir a
limpiacristales tradicionales.

» Si la pizarra es electromagnética (Promethean), es necesario cuidar los punteros
de los lapices no golpeando fuerte sobre la superficie y evitando caidas al suelo.

» Si la pizarra que se utiliza se basa en ultrasonidos (Nimio, eBeam), debe proteger
los lapiceros de caidas, y realizar el mantenimiento de las baterias.

» Evitar que cualquier objeto se apoye o roce la pantalla de la pizarra.
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El videoproyector.

> Si el videoproyector no se esta utilizando es recomendable tenerlo apagado. La
lampara tiene una vida util limitada.

» Al apagar el videoproyector continuarda funcionando el ventilador durante un
tiempo. Este proceso es normal y no debe interrumpirse.

» Es necesario mantener limpia la lente para obtener la mayor calidad posible,
utilizando un pafio suave y seco que no deje pelusa y se pasard con mucho
cuidado para retirar el polvo o huellas de dedos.

» Las partes exteriores se pasaran con un pafio limpio y seco y nunca con
limpiadores abrasivos que puedan rayar el videoproyector.

> Al finalizar el curso cada tutor o especialista responsable del espacio se cuidara de
dejar el videoproyector cubierto con una bolsa.

El portdtil y otros ordenadores de aula:

> Es un recurso a disposicion de todo el profesorado que interviene en el grupo —
clase, de asignacion individual del tutor mientras este en el colegio o del
responsable del aula.

> El coordinador TIC con ayuda del Servicio técnico velara porque todos los equipos
tengan instalados los programas y aplicaciones necesarios y estén debidamente
conectados a la Red con acceso a Servidores, unidades de Red, impresoras...

> El tutor o encargado de aula realizara las tareas basicas de mantenimiento y
seguridad: actualizacién del S.O., antivirus, asignacion de cuentas cuando sea
necesario,... 0 bajo la supervisiéon y asesoramiento del coordinador/a TIC.

» Para garantizar su correcto uso y evitar acumular programas, que en ocasiones
pueden ocasionar el mal funcionamiento de los equipos, se acordaran en ciclos,
previo asesoramiento por parte del coordinador TIC las aplicaciones que se deben
instalar.

> Se establecerdan en ciclos los criterios para guardar de forma ordenada los
documentos y archivos, tanto de alumnos como de cada uno de los maestros y
maestras que utilizan el ordenador, en las unidades del servidor de centro.

> El portétil se guardard durante el curso los fines de semana en el armario de
seguridad que se encuentra en secretaria y al final del afio escolar. Los equipos
de sobremesa que queden en el aula se desenchufaran y se protegeran al finalizar
el curso.

» Procuraremos seguir las recomendaciones de uso establecidas por los fabricantes
de los equipos, como pueden ser:

e No exponerlo a liquidos o humedad asi como a temperaturas extremas,
polvo, al sol directo, a la lluvia o0 a productos quimicos.

¢ No colocar pesos él y protegerlos de golpes y caidas.

e Proteger la pantalla de golpes, rayones y no tocar la pantalla.

e Limpiarlo periédicamente, cuando esté apagado, con un pafio suave.
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¢ No modificar o alterar el exterior con pegatinas, marcas, rayones, ni eliminar
etiquetas de identificacion.

e Usar siempre el cargador propio.

e Para evitar el calentamiento del ordenador es necesario dejar libre las
ranuras de ventilacion.

e No instalar programas no contrastados o no fiables en el portatil del
profesor.

Las tablets:

Y

Es un recurso a disposicion de todo el profesorado de centro.
> El uso de las mismas debera ser solicitado con antelacion de una semana para
una correcta planificacion de su uso.
Se podran descargar las app necesarias previa consulta al responsable TIC.
Todas las tablets tienen el mismo usuario ponssorollatab.
Las tablets cuando no se usen, estardn siempre cargadas dentro de su armario
de carga en la sala de medios audiovisuales.
> El coordinador TIC con ayuda del Servicio técnico velara porque todos los equipos
tengan instalados los programas y aplicaciones necesarios y estén debidamente
conectados a la Red
> Para garantizar su correcto uso y evitar acumular apps, que en ocasiones pueden
ocasionar el mal funcionamiento de los equipos, se acordaran en ciclos, previo
asesoramiento por parte del coordinador TIC las aplicaciones que se deben
instalar.
» Procuraremos seguir las recomendaciones de uso establecidas por los fabricantes
de los equipos, como pueden ser:
e No exponerlo a liquidos o humedad asi como a temperaturas extremas,
polvo, al sol directo, a la lluvia o a productos quimicos.
¢ No colocar pesos él y protegerlos de golpes y caidas.
e Proteger la pantalla de golpes y rayones.
e Limpiarlo periédicamente, cuando esté apagado, con un pafio suave.
e No modificar o alterar el exterior con pegatinas, marcas, rayones, ni eliminar
etiquetas de identificacion.
e Usar siempre el cargador propio.

Y V VYV

Software.

» La instalacion de software en los equipos estara limitada por las licencias
adquiridas por la Administracion Educativa para los equipos que nos proporcione

al centro.
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> La utilizacion e instalacion de software de libre distribucion y gratuito en los
equipos informaticos por el profesorado estara permitida siempre se acuerde su
uso en ciclos y se comunique al Coordinador TIC o RED XXI en tercer ciclo.

» Se facilitara a principio de curso una memoria USB a cada uno de los miembros
del claustro para su trabajo personal. En ella podran, si lo desean, instalar
aplicaciones portables. Dicho dispositivo se entregard en secretaria al finalizar el
Curso.

> Es obligatoria la instalacion de antivirus en los equipos que minimice el riesgo de
ataques externos. Al introducir memorias USB o discos duros externos se realizara
un andlisis de seguridad antes de abrir los archivos.

» La instalacion y mantenimiento de los programas de gestion (Escuela, GECE
2000, Colegios, etc.) se realizard desde el SIGIE de la Direccién Provincial de
Burgos.

» La instalacion de programas de control de acceso como congeladores,
cortafuegos, proxy,... debe ser autorizada por el equipo directivo, que registrara
las claves e informara al profesorado y otros posibles usuarios.

» En ultimo término, la instalacion de un determinado software debe ser autorizada
por el equipo directivo, dada la responsabilidad del mismo ante posibles
infracciones.

Oftros recursos propios del Centro

Aparte de los programas preinstalados, y de las aplicaciones libres que se acuerden
instalar, el colegio dispondra de una serie de recursos educativos para facilitar el trabajo
en el aula. Entre los que podemos citar:

» Servidor de Centro. Banco de recursos agrupados por niveles y areas.

> Servidor de aula. Alojado en el portétil del aula y con recursos especificos para el
trabajo con los miniordenadores. RED XXI

> Espacio de centro del Portal de la Junta de Castilla y Ledn dentro del paquete
office. Web de centro, aula moodle.

» Espacio personal office proporcionado por Portal de la Junta de CyL

» Libros media de la editorial. Recursos de ampliacion y repaso que siguen la
estructura del libro de texto, tanto para la PDI como los miniordenadores (estos
estaran también alojados en el Servidor de Centro), libros y plataformas digitales...

» Unidad de Red para el profesorado donde se encuentra recogida toda la
documentacion de centro para uso del profesorado.

» Unidad de Red para el alumnado con recursos, propuestas de trabajos y carpetas
de almacenamiento de sus propios trabajos.

» Repositorio de recursos de diferentes instituciones y organismos: AGREGA, ITE,

CNICE,...
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PROTOCOLO DE ACTUACION
ANTE AVERIAS Y DESPERFECTOS

Como se ha ido explicando a lo largo del Plan, el cuidado y mantenimiento de
todos los equipos tecnoldgicos del centro esté repartido entre los usuarios de los mismos
y los responsables de los diferentes espacios.

Esperamos que con la interiorizacion de estas normas de uso, que deberemos
revisar periddicamente, las incidencias se vean aun mas reducidas. En los ultimos afios y
pese al aumento paulatino de las dotaciones asi ha venido ocurriendo.

Aun asi, siempre pueden ocurrir deterioros o fallos en cualquiera de los equipos.
En estos casos se seguira el siguiente proceso.

1. NOTIFICACION: la persona que aprecia el problema se lo comunicara al profesor. El
resto de incidencias se notificaran a los miembros del equipo TIC.

2. VERIFICACION Y PRIMERAS INTERVENCIONES: El responsable del espacio
verificara el problema y en caso de no poder dar una solucion se lo comunicara al
coordinador TIC o Red XXI en funcién del area de intervencion, que intentara dar
solucion al problema.

3. REGISTRO: De continuar el problema se registrara en el cuaderno de incidencias TIC
para buscar una solucién por parte del servicio técnico externo contratado.

4. INTERVENCION DEL SERVICIO TECNICO EXTERNO. Cuando el coordinador TIC
considere necesaria la intervencion de la empresa de mantenimiento por acumulacion o
gravedad de averias concertara una visita del servicio externo para su reparacion.

Servicio técnico externo

La Direccion Provincial de Educacion ha determinado que los centros contraten
una empresa para el mantenimiento de los equipos de manera particular. Nuestro centro
ha optado por un modelo de contratacién a demanda con precio / hora cerrado a lo largo
del curso.

ProyeciPC es la empresa contratada actualmente para el servicio de
mantenimiento informético del centro y realiza las siguientes actuaciones:

e Asesoramiento y eliminacion de virus y amenazas de seguridad.
e Instalacion de drivers de periféricos.

e Instalacién de programas.

e Configuracion de dispositivos.

e Asesoramiento de licencias de programas.

e Administracion de las redes informaticas.
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e Configuracidon de servicios de Internet.

e Ensamblaje de placas o dispositivos.

¢ Instalacion y configuracion de equipamiento de red.

e Soporte de equipo WI-FI, configuracion de redes inalambricas

e Mantenimiento y configuracion de otros periféricos como Pizarras Digitales
Interactivas, impresoras, etc.

Otras consideraciones

Todas las actuaciones que se realicen en los equipos Yy que necesiten de la
intervencion del servicio técnico seran registradas por alguno de los miembros de la
comisiéon TIC y precisaran de la aprobacion del equipo directivo.

No se permitira la alteracion de la configuraciéon de la red de centro, ya que se realiz6
con criterios comunes a todos los centros para facilitar los procesos formativos del
profesorado.

Salvo autorizacion expresa, no se instalaran en ningun equipo del centro programas
de intercambios de archivos p2p debido a los problemas de seguridad que podrian
ocasionar.

No se pueden conectar smartphones personales a la red WIFI del centro, ya que
ralentiza la red, de uso educativo exclusivamente.

Se podra contar con el apoyo, el asesoramiento y la informacion a los equipos
directivos desde el Area de Programas Educativos sobre operaciones tecnoldgicas que
se puedan realizar con los equipos del centro.

Los ordenadores de los alumnos de REDXXI y los armarios de carga quedan
excluidos de este mantenimiento ya que tienen su propio protocolo explicado con
anterioridad.

Documentos: Inventarios; autoevaluacion profesorado, alumnado y familias, mapa de
red; Registro equipos. Plan de Estrategia Red XXI .

5.3 FORMACION DEL PROFESORADO.

A patrtir del nivel de competencia que tiene cada uno en el uso de los recursos TIC
se establece una doble estrategia basada en la formacion (con el objetivo de adquirir
conocimientos y técnicas para mejorar su nivel en la competencia digital) y en el
incremento de la utilizacion de los recursos TIC, en el plano de gestion académica
(documentacién, programaciones, evaluaciones...) y en el plano de la integracion
curricular (uso de TIC y uso de Plataformas virtuales de aprendizaje).

Para poder llevar a la practica el uso adecuado de las TIC, el profesorado podra
recibir formacion, para cada una de sus atribuciones. La oferta de formacion sera
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elaborada de acuerdo con las convocatorias efectuadas por los organismos competentes
y a propuesta de la comision TIC en el plan de formacion de centro. El objetivo de esta
formacion es dotar al profesorado de las orientaciones adecuadas en la utilizacién de los
recursos TIC. Esta formacion se realizara, siempre que sea posible, dentro de las
dependencias del centro. La formacion constara de una parte técnica, para la utilizacion
de los dispositivos, y una parte did4ctica, para aplicacibn y uso de los recursos
educativos.

Se ofrece asesoramiento continuo por parte del equipo TIC y en particular por el
responsable TIC del Centro, que tendr4 como objetivo motivar a todo el profesorado para
incentivar el uso de recursos didacticos existentes y la creacién de un banco de recursos
propios que pueda difundirse a través del servidor de centro o el aula moodle.

Cuando se incorpore un/a maestro/a al centro, sea a comienzo del curso o durante
el mismo, se actuara siguiendo el Plan de acogida para facilitar su rapida incorporacion y
ponerle al corriente de toda la dinAmica formativa y de trabajo relacionado con las TIC en
el centro. Para ello asisten a unas sesiones informativas sobre el funcionamiento y el
trabajo en nuestro centro en general y en lo referente a las TIC en patrticular.

La comision de formacién se retne periddicamente para disefar las actuaciones y
ajustar las necesidades formativas a partir de los elementos de valoracion disponibles:
memoria TIC, valoraciones personales, encuestas, sondeos y cuestionarios.

En los ultimos cursos el profesorado ha decidido que las lineas de formacion de
profesorado de centro vayan ligadas a las nuevas metodologias educativas, como la que
llevamos desde 2017 con el aprendizaje cooperativo, la autorregulaciéon y gamificacion.
Por lo que se ha decidido mantener una formacion interna en el uso de apps y otros
recursos tic de centro, y favoreciendo la formacion individual en TICA segun la
necesidad de cada profesor de la amplia oferta que proporcionan las administraciones
educativas como el CFIE.

En la Estrategia de Red XXI es su propia comision la que vela por la correcta
implantacion del programa y realiza el seguimiento de las actuaciones formativas.
Contamos con la inestimable ayudad de los maestros colaboradres TICA que vienen al
centro con nuevas metodologias y aplicaciones motivacionales para el aula todos los
cursos. Desde el curso pasado se ha ampliado la aplicacion e implantacion de esta
estrategia desde cursos inferiores, a partir de 3° E.P.O. El profesorado que decide
participar en las propuestas que realizan solicita la formacion y el asesoramiento para su
aplicacion en el aula.

Desde la comision TIC se van elaborando tutoriales para documentar la
organizacion y el funcionamiento de las TIC en el centro y los protocolos de uso de
herramientas y recursos. Estos tutoriales facilitan el trabajo al conjunto del profesorado y
se van generando también a demanda de las necesidades e intereses planteados.
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54 ENTORNO FAMILIAR E INSTITUCIONAL.

Las familias de nuestro centro tal y como ha quedado definido en el punto 2 del
presente Plan, se muestran cada afio mas interesadas a incorporar el uso de las TIC a
su actividad diaria. Es necesario aprovechar esta situacion para incrementar la
implicacion de las familias en la utilizacion de los medios informéticos para que sirva,
fundamentalmente como elemento formativo e informativo. Su uso habitual puede facilitar
la integracion y participacion de madres y padres en la vida del centro.

Con el objetivo de conseguir que la implicacién de las familias sea cada vez mayor se
organizan diferentes actuaciones en relacion a las TIC:

e Favorecer el didlogo con sus hijos e hijas sobre su «vida digital»: paginas que
visita, redes que frecuenta, etc. En el hogar, la familia es responsable de que la
navegacion en Internet se realice de forma segura.

e En caso de incidencias o conductas inadecuadas, colaborar con el Centro.

e Tratar con respeto a todas las personas de la Comunidad Educativa, transmitiendo
a sus hijos e hijas que las faltas de respeto a cualquier miembro de la misma a
través de Internet, tienen el mismo valor e idénticas consecuencias que cuando se
hacen en la «vida real».

e Participar de la formacion dirigida a familias que se organicen tanto por la
comunidad educativa como por otras instituciones. En los ultimos, cursos se esta
favoreciendo desde el centro mediante diferentes modalidades: jornadas, talleres,
cursos, orientaciones, guias,...

e Colaborar en las diferentes encuestas a propuesta del centro para realizar
sondeos, estudios, valoraciones y tener en cuenta la opinion de las familias de la
comunidad.

e Colaborar en la realizacién de las tareas digitales propuestas por el profesorado a
sus hijos/as.

e Concienciar sobre el uso de los smartphones y las aplicaciones que usan de
comunicacién y de las redes sociales.

La comunicacion institucional se establece mediante el uso de los correos electronicos
del centro, los espacios web y la app Remind que sera sustituida a lo largo del cursos
2020 por la app Kaizala, ademas de la informacion que se brinda desde la pagina web
del centro.

Para llevar a cabo una comunicacion efectiva se organizan diferentes procedimientos:
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e Reunion inicial informativa en la que el E.D. explica el funcionamiento del centro
especialmente el relacionado con la comunicaciéon y los cauces de participacion: web,
blog, Remind, mail, documentos...

e Reuniones Generales en las que también se comentan cuestiones TIC: aula moodle,
libros digitales. En los grupos de 5° y 6° se les explica el funcionamiento de la
estrategia Red XXI.

e Educacyl proporciona usuarios corporativos que ayudan a la gestion de los entornos
informaticos que se usen

e Presentaciones para las reuniones informativas generales de centro y de tutoria.

5.5 GESTION Y OR GANIZACION

El uso de las TIC esté totalmente integrado en los principales procedimientos de la
gestibn académica de nuestro centro: control de asistencia, boletines de notas, actas de
evaluacion, adaptaciones curriculares...

Los documentos de centro: PGA, Memorias, PEC, RRI, Actas de evaluaciones...
se comparten con el claustro recogidos dentro de la “documentacién de centro” de la
unidad de profesorado del servidor.

En todas las circulares, agendas y demas documentos del centro se facilita la web,
el blog y el mail del colegio.

Para la gestion administrativa se utilizan los programas facilitados por la
administracion ( Colegios, Stylus y GECE) : matriculacién, seguimiento,, evaluacion,
contabilidad... Asi mismo también se utilizan las aplicaciones del portal de la Junta de
Castilla y Ledn como el paquete office 365.

Para la gestion de fondos bibliograficos se utiliza el ABIES. La encargada del
registro de estos fondos es la bibliotecaria de Lerma que colabora con el centro y
conforma la Comisién de Biblioteca y Lectura del centro.

En la app Remind, la web y el Blog del centro se recoge informacién relevante del
colegio: becas, circulares, autorizaciones, justificantes, novedades, actividades...

El Plan de confidencialidad establece estrategias de proteccién de contrasefias y
acceso a la configuracion de los equipos, las redes del centro, perfiles de usuario...
recogidas es un unico documento. Todos los equipos cuentan con un programa antivirus
gue realiza funciones de filtrado y cortafuegos. Los equipos de las salas de informéatica
estan congelados.

El centro cuenta con equipos bastante obsoletos que tendran que ir reponiéndose
en un corto periodo de tiempo. Llevamos unos afos adaptandolos progresivamente pero
los fallos son cada vez mas frecuentes.
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Con los equipos deteriorados o inservibles se realizan diferentes acciones:

e Reutilizacion para su estudio y observacion en el aula del laboratorio

e Despiece y almacenamiento para sustitucion de piezas sueltas en otros equipos
similares.

e Reciclado en el contenedor correspondiente del rincon de Patrullas verdes

e Son llevados trimestralmente al “Punto limpio” del ayuntamiento de Lerma o bien
retirados por la empresa de mantenimiento.

6. EVALUACION, SEGUIMIENTO Y REVISION DEL PLAN

Las propuestas de actuaciones para cada curso se recogeran de la memoria final de
la PGA y se incluiran en la PGA del curso siguiente. El seguimiento de las actuaciones
recogidas en el Plan se realizar4 basicamente en las reuniones de la comision TIC del
centro. En éstas se detectaran los aspectos de mejora y se plasmaran por escrito.

Asi mismo, se evaluara el desarrollo del mismo en los dos momentos establecidos
para la revision de la PGA: febrero y junio. Cada curso, se incluiran estas valoraciones en
la memoria anual para su mejora, que se intentaran abordar con planes de accién
especificos en los cursos posteriores. De dichas modificaciones se informara a los
sectores de la comunidad educativa que se vean implicados. En caso de posibilitar estos
planes de accion mejoras en la organizacion establecida, pasaran a formar parte del
presente plan.

Se recogeran las sugerencias aportadas por familias y alumnos a través del correo
electronico jcyl y en las jornadas formativas organizadas para familias.

Se podra utilizar algun tipo de cuestionario de autoevaluaciéon de la competencia
digital del profesorado, como el SELFIE.

La Comision de Red XXI del centro establecerd las pautas de evaluacion y
seguimiento de la estrategia RED XXI trasladando sus propuestas a la Comisién de
Coordinacion Pedagdgica y al equipo del 2° internivel para la valoracién y propuesta de
las necesidades de mejora detectadas. Anualmente la Estrategia RED XXI es valorada y
evaluada por el profesorado implicado y las familias afectadas.

Se proponen a continuacion algunos indicadores de evaluacién para conocer el grado
de consecucién de los objetivos definidos en el presente Plan:

REFERIDOS AL ALUMNADO
e Trabajos realizados con el ordenador: n°, calidad, herramientas utilizadas,...
e Actitud que muestran ante los medios tecnoldgicos.
e Mejora del éxito escolar.
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Utilizacién de los recursos del centro: servidor, pizarras, tablets.

Alumnado con acneae que utiliza las TIC. Sesiones, actividades,...
Actividades realizadas a distancia: aula moodle, plataformas digitales...
Numero de incidencias relacionadas con el uso de las TIC por el alumnado.

RESPECTO AL PROFESORADO

Numero de Unidades Didacticas que incorporan el uso de medios tecnolégicos.
Numero de profesores que utilizan modelos de ensefianza basados en las TIC
utilizados: aula moodle, servidor, blogs.

Medios tecnologicos utilizados: numero, tipo, sesiones....

Evaluaciones realizadas sobre la utilizacion de los medios tecnoldgicos. Utilizacion
de programas con control de resultados, recogida de trabajos,...

Participantes en los itinerarios formativos especificos en TIC. Profesores que
terminan, uso que hacen posterior,...

Sesiones utilizadas para atender al alumnado acneae. Actividades utilizadas,
disefadas,...

Numero de incidencias relacionadas con el uso de las TIC por profesorado.

Estado inicial y final de los equipos del aula a lo largo del curso.

REFERIDOS A LA GESTION DEL CENTRO.

Documentos académicos y administrativos en los que se utilizan las TIC para su
gestién: boletines informativos, comunicaciones, cuestionarios , evaluaciones ...
Utilizacidbn de los espacios virtuales del Centro por parte de la comunidad
educativa: servidor, web, blog, redes, Moodle, Remind.

Programaciones, memorias, planes, actividades que se elaboran con herramientas
tecnoldgicas de tipo estandar o colaborativo y que se comparten la red centro.
Utilizacién de los recursos y espacios por parte de la comunidad educativa:
sesiones de ocupacién, programas demandados, itinerarios formativos
realizados,....

REFERIDOS A LA GESTION DE RECURSOS.

Informacidn facilitada en la Web del Centro.

Visitas en la web del centro

Actividades realizadas en relacion al uso de las TIC junto con otras instituciones y
organismos del entorno.

Inversion en dotaciones tecnologicas e incidencia en su mantenimiento.
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7. CONCLUSIONES Y PROPUESTA DE MEJORA

7.1. CONCLUSIONES SOBRE LA PUESTA EN MARCHA DEL PLAN
TIC DE CENTRO

El presente Plan TIC se puso en marcha el curso 2012-13.

En junio del 2012 nos fue concedido también el nivel de Certificacion 5 en la
aplicaciéon de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion. Esta certificacion ha
sido prorrogada hasta el curso 2020.

Desde la elaboracion del Plan TIC de centro hemos planificado diferentes actuaciones
mas o menos estructuradas recogidas en la PGA para mejorar los puntos débiles que se
han ido detectando en las valoraciones intermedias y las memorias realizadas cada final
de curso.

Nos preparamos con la tercera revision de este plan en el curso 2019-2020, para la
solicitud de la nueva certificacién codicetic.

72. ACTUACIONES Y ESTRATEGIAS PREVISTAS PARA LA
AMPLIACION Y MEJORA DEL PLAN EN PROXIMOS CURSOS.

Curso Curso Curso Curso

LINEAS DE ACTUACION 2019-2020 | 2020-2021 | 2021-2022 | 2022-2023

Respecto a la Integracién curricular

Revisar y actualizar los recursos
didacticos utilizados para adquirir y todo el L . Todo el

. . Primaria Infantil
desarrollar la competencia digital en centro centro

todas las materias.

Mejorar la competencia digital e
integrarla en la dindmica del centro y todo el todo el todo el todo el
en todas la areas de conocimiento centro centro centro centro

Programar criterios didacticos de | comienzo de | comienzo de | comienzo de | comienzo de

recursos TIC con acneae curso curso curso curso

Uso de aplicaciones rogramas todo el . . . Todo el
. P y prog Primaria Infantil

educativos por el alumnado: centro centro

Ampliar la utilizacién de los recursos y

actividades TIC por parte del 90%(del 95%del 95%del 100%del

profesorado: servidor de centro, aula | profesorado | profesorado | profesorado | profesorado
moodle, blog, Kaizala

Crear bancos de recursos utilizados final de final de final de final de
por cada curso. Revisar y actualizar curso curso curso curso
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PLAN

LINEAS DE ACTUACION

Curso
2019-2020

Curso
2020-2021

2021-2022

Curso

Curso
2022-2023

Respecto ala Formacion del Profesorado

Realizar la Selfie para conocer el perfil
TIC del profesorado

comienzo de
curso

comienzo de
curso

Programar actuaciones y recogerlas
en el Plan de Formacién (Seminarios
TIC) para atender a los diferentes
perfiles

final de
curso

final de
curso

final de

curso

final de
curso

Coordinar el proceso de formacién TIC
con el asesoramiento del Centro de
Formacion (CFIE) y responsables.

comienzo de
curso

comienzo de
curso

comienzo de

curso

comienzo de
curso

Planificar horas de asesoramiento
personal al profesorado de menor
perfil

Respecto alas Infraestructuras y al equipamiento

Coordinaciéon y organizacién de los
espacios y los recursos TIC.

comienzo de
curso

comienzo de
curso

comienzo de

curso

comienzo de
curso

Revision, elaboracion y

actualizacion de documentos TIC:
normas de uso y funcionamiento de
salas, espacios, material, control de
stocks, inventarios, memoaorias,
registros de equipos, claves,...)

final de
curso

final de

curso

Uso de las salas de informética y de
los recursos TIC del aula en el
proceso de ensefianza y aprendizaje.

Mantenimiento de equipos, recursos,
infraestructuras, redes... (Empresa
ProyectPC, ayuntamiento...)

Estudio y propuesta de inversién TIC:
reposicion de equipos obsoletos y
compra de consumibles.

comienzo de
curso

comienzo de

curso

Valoraciébn y propuesta de nuevos
soportes para continuar con la
estrategia Red XXI

Reciclado de consumibles TIC.
Punto limpio y empresa
mantenimiento.

de

Respecto ala comunicacion e interaccio

n institucio

nal

Introduccién de datos del profesorado
y del alumnado para su posterior
gestién: blog, moodle...
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PLAN

LINEAS DE ACTUACION

Curso
2019-2020

Curso
2020-2021

Curso
2021-2022

Curso
2022-2023

Intercambio con alumnado de otros
centros: correspondencia,
videoconferencias... (inglés)

Usar el aula moodle, las plataformas y
libros digitales para interactuar con el
alumnado en algunas areas

Participar en programas propuestos
por diferentes instituciones

40, 50y 6°

40,50 y 6°

40,50y 6°

30,40, 50y
60

Facilitar el acceso a internet de todos
los miembros de la comunidad
educativa en horario extrescolar.

Uso de la web del centro, el Blog y las
redes sociales, aula moodle... para
difusion de informacion y escaparate
del aprendizaje, circulares ...

Jornadas formativas e informativas
para familias: uso educativo de las
TIC, Red XXI, libros digitales,

plataformas digitales, aula virtual...

Respecto a la gestion y organ

izacion del

centro

Mantener el uso de los programas
facilitados por la administracion y la
Junta para la gestion del centro

Unificar el formato de todos los
documentos oficiales del centro.
Revision y actualizacién

Aplicar las TIC en todos los procesos
de la gestién académica y
administrativa.

Revision, actualizacion y/o
reelaboraciéon de documentos de

registro, encuestas....
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ANEXO 1

COMPR OMISO PARA EL USO DE LOS MINIOR DENADORES

alumno/a de ............. curso de Educacion Primaria, del colegio Pons Sorolla, me
comprometo a cumplir la siguiente normativa de uso de los miniportétiles:

e Los miniPC se utilizaran en clase s6lo cuando el profesor lo autorice, sacandolo del
armario y volviéndolo a colocar en su sitio cuando se termine la sesién. Se colocaran
siempre en orden de lista; de no ser asi se privara al alumno/a del uso del mismo
haciendo su tarea en papel.

e Se utilizara el miniPC sdlo y exclusivamente para uso educativo, sin entretenerse en
juegos o webs que no hayan sido recomendadas por el profesor; de no ser asi se privara
del uso del miniPC en funcién del tiempo perdido por el alumno/a.

e Soélo se podra almacenar informacion relacionada con tareas o actividades escolares
o aquellas que indique el profesor; de no ser asi se efectuara el borrado de dicha
informacion.

¢ No se debe alterar el exterior, ni quitar el logotipo escuela 2.0, ya que es una medida de
seguridad. En caso de modificar o alterar dichas cuestiones el alumno/ abonara los
desperfectos ocasionados.

e Proteger y cuidar el miniPC: no extraer baterias, no introducir elementos extrafios en
conexiones, dejar las rejillas de ventilacion libres, no utilizar cargadores diferentes, no
colocar elementos encima y mantenerlo limpio; de no ser asi se efectuara al pago de los
desperfectos ocasionados.

e Todas las normas anteriores son aplicables al miniPC propio y al de los
companeros.

e En cada mesa debe estar solamente el material que indique el profesor/a; de no ser asi se
har& referencia a las sanciones marcadas en el RRI.

e Cuidar el miniPC. En caso de mal funcionamiento no intentar reparar el miniPc, ni
ningun elemento del mismo, ya que existe un servicio técnico para su mantenimiento. Se
informar& al profesor/a correspondiente de lo ocurrido, el cual seguira el protocolo
establecido.

e Todos los elementos del aula digital deben permanecer sin tocar si no se ha indicado por
parte del profesorado. En caso de no ser asi se aplicaran las medidas contempladas en el
RRI.

Para aquellos alumnos a los que se les haya autorizado el uso privativo.

e El transporte fuera del Centro se realizara siempre en su funda, colocando el cargador y el
enchufe de manera que quede plano y pueda ponerse sobre los libros de la mochila; de
no ser asi se suspendera por un tiempo el uso del miniPC fuera del Centro.

¢ Si el miniPC no llegara a clase cargado de manera reiterada se suspendera la salida del
mismo fuera del Centro.

e El alumno/no podra sacar el miniPC fuera del Centro si reiteradamente no trae a clase el
material escolar, especialmente en aquellos casos en los que han sido becados, segun la
normativa que rige el uso de los miniPCs.

Firma del Alumn@: Visto Bueno de la Familia:
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ANEXO 2

PROGRAMACION VERTICAL TIC

Ed. Infantil 1r. Internivel 2° Internivel
“B Encender el ordenador | “B Afianzar lo trabajado en | “® Afianzar los contenidos de cursos
por el boton y apagar el | infantil. anteriores.
ordenador desde Windows. “% Insertar disquetes, CD- | % Conocery aplicar las normas de uso de
“B  Apagar el monitor ROM los minipc.

S

g ‘B Iniciarse en el uso de | Y& Iniciarse en como conectar elementos

& memorias U.S.B. con | periféricos de un ordenador: auriculares,

g seguridad (conectar y | teclado, ratén,

5 plesconeptar, guardar y copiar | “p

T informacion...).

© ..

= “B Iniciarse en el uso de los

8 minipcs  (cargador, funda,

teclado, conectores, normas
de uso).
B
“B Orientacién espacial | “& Afianzar lo aprendido en | “O Afianzar lo aprendido en cursos
g - (conocerlo y moverlo) Educacion Infantil. anteriores: comprobar virus, abrir con,...
o‘% “B Clic y doble clic boton | & Iniciarse en el uso del | “BUsos del boton derecho del ratén: copiar,
8 = derecho. “touchpad” pegar, cambiar nombre;...
“8 Rueda “B Utilizar el touchpad de los minipc.
“B Iniciarse en el | “& Conocer el escritorio. ‘B Familiarizarse con el entorno del
. conocimiento de algunos | “& Conocer la barra de inicio. | €scritorio.

s . e - _

g |COﬂ0|S del eSCI’ItO(I’jIO. SerVIdOf, “& Abrir programas ycarpetas ‘B Buscar programas ycarpetag_

= papeiera, navegador... del escritorio. % Iniciarse en la creacion de carpetas:

8 “B Iniciarse en la basqueda copiar, pegar, cortar, nombrar.

L de programas y carpetas | Y8 Ordenar los documentos y archivos por

% desde la barra de inicio. carpetas.

2 ‘B Modificar carpetas: cambiar nombre,

o cambiarlas de ubicacion, eliminarlas,...

5 ‘% Familiarizarse con el entorno del
sistema operativo que se trabaje:
caracteristicas y variaciones

“B Escribir en la P.D.I. “B Conocer la posicién de las | “B Trabajar con programas de

S “® Conocer la posicién de | teclas del teclado (programas | mecanografia con control_de resultados

8 las teclas principales: flechas, de refuerzo). (Mecanet, Vedoque, Tuxtyping..).

5 intro, espacio,... (se va | “D Iniciarse en la | Y& Conocimiento de la ergonomia basica

= viendo con el uso de juegos y | mecanografia: programas con | para utilizar el pc (posicion corporal).

(] H . .

© programas). juegos para conocer la | “& Conocer las diferentes filas del teclado.

o icié i .. —

2 p05|tC|c|)n lde las manos, la fila | » |hiciarse en el conocimiento de algunas

centraly 10S NUMETos. funciones especiales del teclado.
“B Abrir y cerrar programas | ¥® Abrir y cerrar programas | “O Iniciarse en la creaciéon de accesos

@ del escritorio: Sebran; | escritorio. directos de programas en el escritorio.

£ Gcompris; Childsplay... “8 Minimizar y expandir las | “® Abrir y cerrar programas para crear y

o “B Juegos on-line, ventanas. modificar documentos.

o “B Juegos Servidor. “B Iniciarse en guardar los | ¥& Guardar los trabajos realizados en

2 “B Juegos CD trabajos realizados en un | diferentes carpetas, copiar, cortar, pegar y

3 pincho USB o en carpetas. eliminar.

= “B Iniciarse en la busqueda | “B Iniciarse en la blusqueda de programas

) de algun programa en el equipo y por internet, en su descarga
y/o actualizacion.
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Ed. Infantil 1r. Internivel 2° Internivel
“® Introducirse “® Iniciarse en el uso de | Y& Conocer los navegadores mas
familiarizarse con el entorno | navegadores y buscadores | importantes y su uso
de navegadores: buscar | (busquedas bésicas: | “8 Usar buscadores.
informacion relacionada con | Informacion y paginas . .
los proyectos trabajados. educativas  para  refuerzo “® Aprender a afiadir paginas a favoritos y
4 Actividades de lecto- | curricular). marcadores de los navegadores.
escritura y l6gico- | “® Conocer la pagina web del | & Uso seguro de internet:
matematicas. cole y navegar por ella. https://www.youtube.com/watch?v=2TferQ

“® Actividades con la P.D.I.

“B Entrar en la pagina web
del cole para mirar las
actividades hechas por el
Ciclo.

B Empezar a conocer
normas de “Uso seguro de
internet”.

“B Iniciarse en al utilizacion
del espacio personal de la
JCyL (claves de usuario y
contrasefias a partir de 3°).

prZ0g

‘B Participacion en el programa
APRENDE para 5° y 6°: “Uso responsable
de las TIC”

“B Buscadores: busquedas basicas y
avanzadas: herramientas del buscador.

“B Iniciacion y paticipacién activa de los

2 B Iniciarse en el uso del aula | foros del aula virtual de centro.
= . 0_ . ., .
g vw:ualj _del centro f(S B Utilizacion del espacio personal de la
= calendario,  correo,  10r0S | jcy incluido el correo.
o archivos...). - S
'g 2 Inici | del “D Iniciarse en la utilizacion del chat
@ Imcw;rse &n el uso A€l | interno facilitado por el entorno virtual de la
> correo electronico (39 JCyL para hablar con los compafieros de
“B Iniciarse en el uso de libros | clase.
d'g";a.le(? de las editoriales “B Usar los libros digitales de las
trabajadas. editoriales trabajadas.
“B Abrir una cuenta gratuita de correo, uso
del correo electrénico (Hotmail, yahoo,
gmail). Utilizar el correo de la JCyL.
“B Utilizacion del Servidor de Aula (RED
XXI, Aula Virtual del centro, Espacios y
libros digitales de las editoriales, webs de
ampliacion y refuerzo (CEIP Loreto,
Didactalia, ...)
‘B Utilizacion de plataformas digitales para
el fomento de la lectura : Leoteca.es;
o “B Programas para trabajar | ¥& Programas para trabajar | “§ Programas para trabajar contenidos
N contenidos curriculares: | contenidos curriculares: | curriculares: aplicaciones digitales de las
= adibu, pipo, hotpotaotes, jclic, | libros  digitales de las | editoriales (Santillana, Edelvives,
e = lince, portal de educacion — | editoriales. Oxford...), Geogebra, Algodoo,
B Zona de Infantil,... ‘B Portales con  juegos | “B Otras Webs: CEIP Loreto, Didactalia...
g educativos: portal de | “» Portales con juegos educativos:
E3 educacion de la Junta de CyL- | educalandia, mundoprimaria, portal de
s Zona  de Primaria, | educacion de la Junta de CyL — zona de
o mundoprimaria, Primaria...
o educalandia...

- “B Inicializacién a programas | Y0 Inicializacion al  paint: | & Desarrollo del paint: herramientas
835 basicos de dibujo. Colorear, | herramientas fundamentales | fundamentales (plantillas clic — play 2y 3
= usar lapiz, (servidor). (plantillas clic — play 1y 2) “B )Afianzamiento del paint: creaciones
’g»% libres y plantillas complicadas.

a e “B Conocer otros programas de dibujo Tux

paint, Gimp...
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Ed. Infantil

1r. Internivel

2° Internivel

Programas de texto.

“B Escribir en la P.D.I.

“B Escribir pequefias
palabras y textos con el
teclado.

“B Iniciacién a programas de
texto y sus herramientas (play
1 y2); Word.

‘B Afianzamiento de las herramientas
trabajadas en el primer internivel.

‘% Desarrollar y ampliar el conocimiento
de las posibilidades y herramientas de un

Creacién de
presentacion
es

/B Iniciacién a la escritura procesador de texto.

online: “B Presentacion de trabajos realizados
con un procesador de texto.
“B Introduccién a otro tipo de programas
de uso libre: Libreoffice, abiword ...

“B Ver presentaciones en | Y8 Ver presentaciones en | “® Trabajo de Presentaciones realizadas

PowerPoint realizadas por los
profesores/as, editoriales,...

PowerPoint realizadas por los
profesores/as, editoriales,...

“B Iniciarse el uso basico de
presentaciones.

con el PowerPoint.

“B Creacién de trabajos grupales con
presentaciones

“B Introduccion a otro tipo de programas
de uso libre: Libreoffice, Prezi...

“B Ver imagenes con el visor

“B Ver imagenes con el visor

“B Guardar imagenes en formato JPG

de imagenes de Windows. de imagenes de Windows. para luego introducirlas en diferentes
2 ‘% Iniciarse en la copia y | documentos (Word, presentaciones,...)
S g pegado de imagenes de | ¥® Modificar imagenes en Word vy
$S internet. PowerPoint.
k= = “B Iniciarse en la modificacion | ¥& Camaras de fotos: descargarlas,
% 1= de imagenes con el Word y el | modificarlas e imprimirlas, presentacion.
= Paint (tamafio, color, recortar, | “& Comprimir y enviar imagenes.
formato...) ‘B Iniciacion a algun programa de
tratamiento de imagenes (gimp)
[T “B Conocer algin programa de
2 A= maquetacion ademés del Word para hacer
g § una revista (en papel y digital). Publisher,
8 S Blogs, ...
2
=
“B Iniciacion al programa de edicién
85 “Movie maker”.
% = “B Creacién de peliculas , exposiciones y
- O . s .
S0 trabajos gréficos con Movie maker.
&3

Apliaciones
parala
evaluacion

Iniciacién a la evaluacién con
Plickers

‘B Iniciaciéon y evaluacién con diferentes
aplicaciones: Kahoot, Quizziz...

‘B Iniciacibn al uso vy

‘B Iniciacién al uso de programas para

& o funcionamiento del VLC. realizar grabaciones:, Audacity, Windows
g% “¥ Iniciacion a  realizar | Media...
=N grabaciones con dispositivos | ¥& Grabaciones con dispositivos digitales;
E 3 digitales, Smartphones, camaras, smartphones...

n “B Iniciarse en el trabajo con webs quest.
) g Refuerzo de éreas.

© - .
ST ‘B Visionar mediante Google y Google
o g Earth mapas en dos y tres dimensiones:
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ANEXO 3

NORMAS DE LA SALA DE INFORMATICA

NORMAS PARA EL PROFESORADO:

e La primera persona que acceda a la sala, abre la puerta y deja la llave puesta al salir. La Gltima persona
que trabaje en la sala debe cerrar la puerta y guardar la llave de nuevo en su sitio.

e Se puede trabajar desde el ordenador “PROFES”. Si estuvieran ocupados, se puede trabajar desde
cualquier otro ordenador de la sala (tened en cuenta que estdn en modo alumnado y tienen los permisos
limitados; cambiad a profesorado). El equipo TIC os facilitara las claves de los usuarios.

o El ordenador “PROFES” hace los efectos de “CONSOLA” (ver tutorial). Desde él se controlan todos los
equipos de la sala cuando se viene a trabajar con un grupo clase. No guardar documentos y trabajos en
este ordenador.

e Es importante guardar los trabajos en el servidor o el onedrive o bien en la memoria USB. Para poder
acceder a un documento desde cualquier ordenador del centro, se recomienda guardarlo en el servidor o
en onedrive.

e Se recomienda analizar las memorias USB antes de usarlas.

e Si aparecen ventanas emergentes, leed atentamente y pulsad en la opcién mas razonable. Cualquier
duda, consultad con el responsable TIC.

¢ Solo se puede imprimir los trabajos en blanco y negro en la impresora de conserjeria.

e Si necesitais instalar algun programa o aplicacién, comentarlo a algin miembro del equipo TIC’s. No
instalar programas o aplicaciones sin consultarlo previamente.

e Se recomienda prudencia a la hora de descargarse ficheros adjuntos del correo y a la hora de pulsar en
enlaces de péaginas de contenidos no educativos. Recordad que los equipos del centro son material
pedagdgico y con tal fin deben ser utilizados.

e Si se usa el cafién proyector en la sesién, pensad en apagarlo al finalizar la explicacién, aunque la sesion
no haya terminado.

e Si se detecta cualquier incidencia en equipos o0 accesorios de la sala o de las diferentes clases,
notificarlo a la persona responsable o anotarlo en la libreta de incidencias de la sala de ordenadores.

e Si se va a trabajar con un grupo clase:

> Antes de usar los equipos: Preparad bien las sesiones y las actividades a realizar; seleccionad
los programas y los recursos a utilizar (comprobad previamente su correcto funcionamiento);
enmarcad los contenidos a trabajar dentro de la programacion de aula, no hagéis trabajo
aislado: actividades previas, en el aula y posteriores. Cuando la sesién a trabajar tenga que
ser online, preved cualquier imprevisto con la linea y tened si es posible el material
previamente descargado, maxime cuando sea algun video tutorial 0 haya una gran demanda
de ancho de banda.

> Trabajando con los equipos: indispensable la presencia directa del profesor/a, actividad
dirigida y controlada; explicaciones claras y concretas de los pasos a seguir para el correcto
desarrollo de la sesion (qué, quien, como...); trabajar habitos de respeto y cuidado del
material. Leer y seguir normas de uso para el alumnado.

»  Después de usar los equipos: apagad bien todos los equipos (CPU y pantalla); recoged y
ordenad el aula y el material utilizado; comentad dudas y problemas; anotad observaciones
(aspectos a destacar, modificaciones...)
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e La persona que tenga reservada la sala a Ultima hora, haga uso o no de la misma, es la responsable de
cerrarla y devolver la llave a su sitio. En caso de que algun docente-profesor/a esté trabajando sera
él/ella el encargado de cerrar al finalizar.

NORMAS PARA EL ALUMNADO:

e Escuchad las instrucciones que vaya dando la persona que esta al cargo de la actividad. En todo
momento se os irdn marcando los pasos que hay que seguir.

e Encended los equipos cuando se os indique, siguiendo los siguientes pasos: encender primero la torre y
luego la pantalla o0 monitor. Es aconsejable usar siempre el mismo equipo.

e Si aparecen ventanas emergentes, leed atentamente y pulsad en la opcidn mas razonable (avisad
siempre a la persona que dirija la actividad).

¢ Se necesita un ambiente tranquilo y adecuado para el trabajo.

e En el servidor, en la unidad de alumnado encontraréis propuestas de actividades, recursos y carpetas
para almacenar vuestros trabajos.

e Para guardar o imprimir documentos consultadlo con la persona que dirige la actividad. Si se usan
pinchos personales se recomienda analizarlos previamente con el antivirus.

¢ Se recomienda prudencia con el uso de Internet. Los equipos del centro son material pedagdgico y con
tal fin deben ser utilizados.

e Por precaucion se recomienda: no abrir correos personales con ficheros adjuntos, no pulsar en enlaces
de paginas de contenidos no educativos y no descargar programas sin la supervision de un adulto.

e La persona que, por hacer un uso inadecuado, deteriore 0 estropee material de la sala (auriculares,
ratones...) sera la responsable de su reparacion o reposicion.

o Al terminar cada sesién, cerrad todos los programas utilizados, de forma que en la pantalla se vea
Unicamente el fondo de escritorio.

e Recoged y dejad todo el material como se ha encontrado. Si se usan los auriculares, al acabar la
actividad volvedlos a colocar en su sitio.

e Una vez cerrados los programas apagad todos los equipos y también las pantallas.

IMPORTANTE:

TODOS DEBEMOS RESPETAR LAS NORMAS, PARA EL BUEN USO Y
FUNCIONAMIENTO DE LA SALA DE ORDENADORES Y DE TODOS SUS EQUIPOS.
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ANEXO 4

PLAN

DISPOSITIVOS Y RECURSOS TICS

DISPOSITIVOS Y RECURSOS TICS

NIVEL DISPOSITIVOS APPSY OTROS RECURSOS WEB
Portatil Youtube: cuentos, canciones y videos.
PDI Smile & Learn
Infantil
Pc’s sobremesa Pipo
Tabletas Gcompis
Aula virtual Santillana
Portatil Smile & Learn
PDI Videos de Happy learning
12 EP
Pc’s sobremesa Lobo Matias 1 —2 - 3 (juegos)
Tabletas Portal de educacion de la junta de CyL
Procesador de texto: Write
Portatil Aula virtual Santillana
PDI Portal de educacidn de la junta de CyL
29 EP
Pc’s sobremesa Evaluacién: Kaoot;
Tabletas Realidad aumentada — 3D: Scope; Quiver; Anatomy learning
Aula vitual Santillana
Portatil Aula MOODLE Pons Sorolla
PDI Portal de educacidn de la junta de CyL
32EP Pc’s sobremesa Evaluacion: Quizzit y Kahoot

Mini-PC’s

Movil personal

Office 365 (Word; power point)
Videos — youtube: Happy Learning, La eduteca

Webs: Didactalia, elabueloeduca,
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PLAN

NIVEL DISPOSITIVOS APPS Y OTROS RECURSOS WEB
Realidad aumentada: anatomy learning
Iniciacion a la clase invertida: Flipped learning
Iniciacién al Movie Maker
e-mail
Class Dojo
Aula virtual Santillana
Evaluacién: Kahoot, Quizzit
Portatil Office 365; Movie Maker
PDI Realidad aumentada — 3D: Scop; Quiver; Anatomy learning
42 EP
Minipc’s Videos — youtube: happy learning; la eduteca
Tabletas Presentaciones en Croma Key
e-mail
www.wheeldecide.com
Aula virtual Santillana
Portatil Mascota virtual: Gonoodle
52 EP PDI Mapas conceptuales: Mind domo; Cmaptool
Minipc’s Scratch 3.0
WEBS: Didactalia; Edu Scape room
Aula virtual Santillana
Portatil Videos educativos - youtube: la eduteca, aula primaria
62 EP PDI Evaluacion: Kahoot
Minipc’s Mascota virtual: Gonoodle
Webs: didactalia
Portatil Material multimedia: OXFORD ROOFTOPS
ENGLISH
speakers webs: online dictionaries — wordreference
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PLAN

NIVEL DISPOSITIVOS APPS Y OTROS RECURSOS WEB
minipcs online library — oxforddowl|
tabletas office365,Youtube: canciones y videos, spotify
PDI Evaluacién y actividades con Plickers
elblogdesuperpete.blogspot.com
Portatil blogdelosmaestrosdeaudicionylenguaje.blogspot.com/
Minipc susanamaestradeal.blogspot.com,
ATDI . . .
Tabletas worientacionandujar.es
PC sobremesa elsonidodelahierbaelcrecer.blogspot.com
Aula virtual Santillana, aula moodle
Portatil herramientas: van vasco, audacity, finale,movie maker...
MUSICA tabletas webs: transposr, youtube, mecd, spotify, soundcloud.
PDI apps musicales: tune, metronome, garageband, notas voz, juegos
evaluacion:kahoot,mentimeter,forms
, L. webs: elvalordelaeducacionfisica, salamandra, efdeportes,
ED. FISICA Portatil . .
efperiencias, youtube
VALORES Portatil webs: convivencia stecyl, educajcyl, youtube,
RELIGION PDI peliculas y cortos
Aula virtual santillana
BIBLIOTECA
COMISION DE | Portétil Herramientas:Abies, ebiblio, leoteca, moodle
LECTURA

Webs: leotic, primeraescuela, cajamagica, jueduland, blog de centro

Camino del Parque, 2 09340 Lerma
Web: www.ceipponssorolla.centros.educa.jcyl.es

Tel/lFax 947 170 239
@mail: 09003401 @educa.jcyl.es
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ANEXO 5

PLAN DE SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL
JUSTIFICACION

La Ley Orgéanica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa
indica en su preambulo que las TIC seran una pieza fundamental para producir el cambio
metodolégico que lleve a conseguir el objetivo de mejora de la calidad educativa.
Asimismo, establece que el uso responsable y ordenado de estas nuevas tecnologias por
parte del alumnado debe estar presente en todo el sistema educativo.

La Direccidon General de Innovacién Educativa y Formacion del Profesorado,
mediante Resoluciéon de 17 de octubre de 2014, puso en marcha con caracter
experimental, en el curso 2014-15, el proyecto denominado «Plan de Seguridad y
Confianza Digital en el @&mbito educativo», como elemento de coordinacién, informacion,
difusion y promocion del uso seguro de internet por parte de los miembros de la
comunidad educativa.

En este sentido, nuestro centro considera de especial importancia impulsar el
desarrollo de las tecnologias de la informacion y la comunicacién en el ambito educativo
de forma segura y responsable.

La finalidad de este proyecto es fomentar el uso seguro, critico y responsable de
las TIC entre todos los miembros de la comunidad educativa, en especial en el
alumnado.

ORDEN EDU/834/2015, de 2 de octubre, por la que se regula el proyecto
denominado "Plan de Seguridad y Confianza Digital en el ambito educativo" en la
Comunidad de Castillay Ledn. (BOCyL de 14 de octubre de 2015)

OBJETIVOS

Con este Plan se pretende:

» Formar sobre el uso seguro de internet.

» Informar sobre las situaciones de riesgo mas habituales a las que deben hacer
frente los menores cuando navegan por internet.

» Dinamizar el uso seguro de las TIC en el centro.

» Impulsar la alfabetizacion digital de todos los miembros de la comunidad
educativa.

» Promocionar y difundir el buen uso de las TIC en la educacibn mediante la
organizacién de cursos, talleres, encuentros, jornadas, etc.

ACTUACIONES
Camino del Parque, 2 09340 Lerma Tel/Fax 947 170 239
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Seleccidn de contenidos:

« Navegacion segura

e Seguridad en Internet

o Consejos de seguridad para redes WiFi
e Busquedas en Internet.

o ldentidad y privacidad digital

e Redes sociales

e Uso seguro de dispositivos moviles

Redlizacidn de actividades de formacidn:

El objetivo de la realizacion de estas actividades es formar e informar sobre
diferentes temas de interés relacionados con el uso seguro, critico y responsable de
internet, la gestion de peligros y situaciones no deseadas en internet y administracion de
la seguridad en dispositivos moviles como elementos de innovacion y calidad.

Por otro lado se pretende reflexionar y sensibilizar acerca del importante papel que
pueden y deben jugar las familias en cuanto a la relacion de sus hijos con las nuevas
tecnologias.

Estas actividades iran dirigidas a toda la comunidad implicada: profesorado,
familias, alumnado.

PROFESORADO

Desde la Direccion General de Innovacion Educativa y Formacion del Profesorado
se ofrecen cursos de formacion, jornadas regionales y charlas. Nuestro centro participo el
curso 2014 — 2015 en la JORNADA REGIONAL “EDUCACION MAS SEGURA EN
INTERNET” que se celebraron en Valladolid.

FAMILIAS

Desde el centro se ofrece la participacion en seminarios online. En el curso 2014 —
2015 se desarrollé un seminario online sobre “Uso Seguro de Internet para Familias” en
el modulo “Redes Sociales para menores” a través de videoconferencia en el centro.

En la Web del centro se coloca informacion a las familias, referente a la seguridad en
internet:

v Guia de buenas préacticas para las familias de la JCyL
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v Pantallas amigas.
v" Plan de prevencién del Ciberacoso y Navegacion Sequra

ALUMNOS

Se desarrollan talleres sobre el uso seguro y responsable de las TIC a través del
CEAS de la zona y del Ministerio del Interior (Plan Director). Por otro lado se celebra el
Dia de Internet Seguro y otros eventos relacionados con el tema a través de tutorias con
el alumnado, visionado de videos relacionado y actividades online seleccionadas.

Los objetivos de estos talleres son:

» Promover las buenas practicas en el uso de las nuevas tecnologias, conociendo
tanto sus posibilidades de uso como sus riesgos.

» Reflexionar sobre la identidad digital y nuestra privacidad.

» Concienciar al alumnado de Ilas consecuencias que pueda tener el
comportamiento en la red.

» Adquirir conciencia de la responsabilidad de nuestros actos en la red.

» Conocer los principales riesgos en las redes sociales (bullying, grooming,
usurpacion de identidad,...) y actuaciones para prevenirlos.

» Analizar la importancia de los comentarios que se escriben en las redes sociales.

SEGUIMIENTQ Y EVALUACION

El seguimiento y la evaluacién del proyecto se lleva a cabo cada curso escolar y
en el participan todos los sectores implicados.
Toda la informacion quedara recogida en un informe final en el que se incluird una vision
y valoracién acerca de las actividades llevadas a cabo en el centro de acuerdo a este
plan que quedara registrado en la memoria de final de curso.
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