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PLAN DE EVACUACIÓN DE CENTRO 

EDIFICIO DE PRIMARIA (Simulacro de incendi0) 

 
 

I.-OBJETIVOS DEL SIMULACRO: 

• Enseñar a los alumnos y alumnas a manejarse en situaciones de emergencia. 

• Conocer las condiciones de los edificios para conseguir la evacuación en el menor tiempo posible. 

• Sensibilizar al alumnado, al profesorado, padres, madres y personal no docente sobre la importancia de la 
seguridad en los edificios. 

• Estudiar distintas posibilidades de evacuación – Bajar sólo por una de las escaleras-. 
 
II.-PASOS PREVIOS AL SIMULACRO: 

• Estudio de riesgos: Personas que requieren una ayuda especial, zonas donde hay más problemas. 

• Señalizar las vías de evacuación, los medios de que disponemos (extintores, palas, etc.). 

• Conocer los planos del edificio. 

• Conocer las normas a seguir, el orden de salida, la colocación en el patio y las señales de alarma. 

• Nombrar y conocer a los responsables y coordinadores. 

• Conocer los recursos locales: Ayuntamiento, Protección Civil y Servicio de Bomberos. 

• Proporcionar a los/las coordinadores/as internivel los teléfonos del Ayuntamiento, de Protección Civil y del 
Servicio de Bomberos. 

 
III.-PROCESO DE FORMACION DE LOS ALUMNOS/AS  

Cada tutor/a se responsabilizará de dar a conocer las normas de actuación y de llevar a la práctica las mismas 
en horas de tutoría. Avisarán en Secretaría siempre que tengan alumnos/as con dificultades motóricas, ya que 
necesitarán ayuda al realizar el simulacro. 

 
NORMAS A SEGUIR: 

• Dejar todos los materiales de trabajo en clase. 

• Levantarse guardando silencio. 

• Hacer una fila ordenada dentro de clase, dejando la puerta abierta, sin salir hasta que toque el turno. 

• Cerrar las ventanas y, al salir, las puertas de la clase comprobando que no queda nadie en el interior. 

• Las clases del primer piso bajan al lado de la pared. 

• Las clases del segundo piso: bajar por el lado de la barandilla. 

• Los/as alumnos/as y profesores/as bajarán siguiendo el orden que les marquen los responsables de su escalera 
y siguiendo sus indicaciones. Aquellos grupos que bajen sin la presencia directa de su profesor/a deberán estar 
especialmente atentos a las indicaciones de los responsables. 

• Bajar deprisa, pero sin correr (tanto dentro del centro como en la salida al patio). 

• Bajar en fila de uno. 

• Bajar en silencio. 

• Obedecer a los encargados/as. 

• Hacer filas, inmediatamente, en el campo de futbito, (el más alejado del Colegio), en el mismo orden que en las 
subidas y bajadas de clase para facilitar el recuento de los alumnos/as por los encargados/as (delegados/as). 

• En el simulacro, los alumnos/as que estén en apoyo, E. compensatoria, E. Especial, Logopedia, etc. se integrarán 
dentro de su grupo, al salir al patio. 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
SEÑAL DE ALARMA: 

• Timbre y silbato tocando de forma simultánea y persistente. (En caso de evacuación por causa real, y si faltara la 
electricidad, se tocaría solamente el silbato). 

 
SIMULACRO TIPO I. Incendio en cocina. Escalera A inutilizada 

A realizar en el primer trimestre del curso. 
 
ORDEN DE SALIDA DE LAS CLASES AL PATIO GRANDE: 

 
1.- Puerta de acceso al patio, desde la cocina: Personal de comedor  
 
2.- Planta Baja: Psicomotricidad (Aula 19) y despachos administrativos 
 
3.- Primera planta: 

Bajar por la escalera B, por el lado de la pared: 2º B - 2º A – Compensatoria- Inglés - aula multisensorial- 1º A - 1º B 
- 3º - Religión – P.T. – A.L. – Orientación (orden orientativo) 

 
4.- Segunda planta: 

Bajar por la Escalera B, por el lado de la barandilla: MAV – 5ºA – 5ºB -  4ºA – 4ºB – Música - Biblioteca -6ºA - 6º B- 
Informática. 

 
RESPONSABLES DE FUNCIONAMIENTO 

(Si no estuviera en el centro el/la responsable nombrado en primer lugar, se responsabilizaría de la tarea la persona 
nombrada en segundo lugar). 
 
Encargados de la planta BAJA: 

• Encargado/a de la puerta de salida y puertas del porche al patio grande: Secretaría. Una vez abiertas las puertas 
se coloca para ayudar y controlar la bajada de la escalera B. 

• Revisión de las clases de la planta baja y de los servicios: Conserje. 

• Profesor coordinador del simulacro: Directora y Jefa de Estudios. 
- Salida al patio para coordinar la colocación en las filas. 
- Coordinación general del Edificio. 

 
Encargados de la PRIMERA planta:  
 

Control de bajada 
Escalera B 

Tutor/a 1ºA / Tutor/a 1ºB:   

• Revisar aulas que dan al patio de Infantil y los servicios de las niñas y 
maestras/os.  

• Realiza la revisión empezando por el baño de las niñas hacia el aula de 1º. 

Profesor/a PT/ Profesor/a AL – Profesor/a Compensatoria:  

• Revisar aulas que dan al patio de primaria y los servicios de niños y 
maestros/as. 

• Realiza la revisión empezando por el laboratorio y continuando hacia el baño 
de los niños. 

Bloqueo de bajada 
Escalera A 

Tutor/a 3º: 

• Pasillo: Bloqueo de bajada. 

 

 



 

 

Encargados de la SEGUNDA planta:  
 

Control de bajada 
Escalera B 

Tutor/a 4ºA/ Tutor/a 4ºB:  

• Revisar aulas que dan al patio de Infantil y los servicios de las maestras/os y las 
niñas. 

• Realiza la revisión empezando por el baño de las niñas y continúa hacia el aula 
de MAV. 

Tutor/a 6ºA / Tutor/a 6ºB :  

• Revisar aulas que dan al patio de primaria y los servicios de los maestros/as y 
los niños/as. 

• Realiza la revisión empezando por el aula de informática y continúa hacia el 
baño de los niños. 

Bloqueo de bajada 
Escalera A 

Esp. Música / Tutor/a 5º B   

• Pasillo: Bloqueo de bajada. 

 
 

 

Modo de actuación 

• Hay dos profesores/as para cada función, por si el primero faltase. En caso de encontrarse los dos en sus 
respectivas clases, el segundo de la lista acompañará a los alumnos/as por los pasillos y escaleras recordando las 
normas de bajada. 

• El profesorado que no se encuentre dando docencia directa (alternativa, apoyos, responsable de salas...) y vea que 
su tarea está cubierta, bajará a conserjería, donde el coordinador/a del simulacro les designará al alumno/a con 
dificultades motóricas al que deben acompañar (en caso de que lo hubiera) o la tarea a realizar. 

• El profesor/a que no tenga que estar en control de bajada o bloqueo de la escalera inutilizada inicia, en cuanto se 
pueda, la revisión de los diferentes espacios.  

 

Colaboración del alumnado. 

• A los delegados/as de cada clase se les informará de que la colaboración fundamental en el simulacro de 
evacuación es la de cooperar en el adecuado desarrollo del mismo. 

• A partir de 3º primaria, los delegados/as (si faltaran lo harían los subdelegados/as) realizarán el recuento en su 
grupo, una vez abandonado el edificio e informarán al profesor/a responsable de dicho grupo. El profesor/a 
confirmará el recuento realizado por los/las delegados/as. 

• El recuento del alumnado de 1º y 2º primaria lo realizará el profesorado que imparta clase en ese momento. 

• Para realizar el recuento el profesor/a encargado o delegado/subdelegado cogerán la lista de clase que estará 
disponible en del aula. 

 

Se ha de cuidar especialmente la salida al patio, respondiendo a la consigna de caminar deprisa, pero sin correr, evitando 
así carreras que pudieran provocar empujones y/o caídas. 

 

COORDINADORES GENERALES: directora y jefa de Estudios. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

TELÉFONOS DE EMERGENCIA 

EMERGENCIAS,  

URGENCIAS SANITARIAS 
112 

CENTRO DE SALUD 947 171 204 

BOMBEROS 
GENERAL 180 

LERMA 947 170 076 

BOMBEROS VOLUNTARIOS 
  

667 864 393 

GUARDIA CIVIL 
LERMA 947 170 037 

BURGOS 062 

POLICÍA MUNICIPAL 
LERMA 947 170 507   

BURGOS 080 

POLICÍA NACIONAL 091 

AYUNTAMIENTO 947 170 020 

GOBIERNO CIVIL BURGOS 947 205 500 

CRUZ ROJA 
LERMA 947 170 060 

BURGOS 947 220 500 

 

 

 

 



 

 

 

 


